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Phu luc

QUY TRINH NQI BQ GIAl QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG PHU THUQC PIA GIOI HANH CHINH

AC LINH VUC THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH CAO BANG

I. LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE (33 quy trinh)

1. Quy trinh giai quyét nhém TTHC:

- Thu tuc cip Gidy chung nhan dang ky chuyén giao cdng nghé (trir truong hop thudc tham quyén caa Bo Khoa hoc va Cong nghé) -
Ma TTHC: 2.002248

- Thu tuc cap Gidy chung nhan dang ky gia han, sira d6i, b6 sung noi dung chuyén giao cong nghé (trir truong hop thugc tham quyén
cua Bo Khoa hoc va Céng nghé) - Ma TTHC: 2.002249

- Thu tuc cap lai gidy chung nhan chuyén giao céng nghé khuyén khich chuyén giao - M& TTHC: 2.002548
- Cap lai Giay chting nhan du diéu kién hoat dong dich vu danh gia cong nghé - Ma TTHC: 1.013936
- Cap lai Gidy chting nhan du diéu kién hoat dong dich vu giam dinh cdng nghé - M& TTHC: 1.013943

| xlkem theo Quyér dinh sé 726 /QD-UBND ngay 02 thang 02 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhan dan tinh Cao Béang)

Quy trinh s6: 01

Th tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cua ho so, 1ap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién
ter, dung chir ky sé ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién tu,
chiu trach nhiém vé tinh dy du, toan ven, chinh X4c véi cac ndi
dung theo ban giay; cap nhat vao Hé théng thong tin gial quyét
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan c0 tham quyén giai
quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo ddi véi trudng hop tiép nhan sau 15 gid hang ngay);

Chuyén vién tiép nhan ho so cua
S Khoa hoc va Céng nghé thuc
hién nhiém vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng (TTPVHCC)
tinh; cong chuc TTPVHCC céc xa,
phuong duoc giao tiép nhan hd so
linh vuc hoat dong khoa hoc va
cong ngh¢

0,25 ngay lam viéc




Thir tw n . = L = Thai gian thgc hién
¢ong vigc Noi dung cong viéc Nguwoi thuc hién (ngay 1am vicc)
chuyén ho so giay den co quan c6 tham quyen dé giai quyet
trong khéng qué 01 ngay lam viéc ké tir khi tiep nhan ho so.
. A A R . X A A A Lanh dao phong Quan ly cong nghé NUTTUA
Budc 2 | Phan cong cong chuc phong chuyén mon thu ly ho so va Doi méi sang tao thy Iy hd so 0,5 ngay lam viéc
A IS 1 R \ ~ Cong chuc phong Quan ly cong
Budc 3 l(;lgohlehnor(]:ul:(,ﬁtthahrrvl di;vr;h,uxgt |1¥Th|_(|) CSO va tham muu cho Lanh nghé vérDéi mai sang tao phu trach | 02 ngay lam viéc
20 phong ket qua glai quy giai quyét TTHC
. Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so va trinh Lanh dao S& xem xét | Lanh dao phong Quan ly cong nghé TR
Budc 4 | g qué giai quyét TTHC va Doi méi sang tao thy ly ho so 1,25 ngay lam vice
Bugc5 | Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC ﬁ;ﬁ? dao So Khoa hoc va Cong 0,5 ngay lam viéc
V&0 s0 vén ban, luu trir ho so, chuyen ket qua cho bo phan tiep Vin the Sé Khoa hoc vi Can
Budc 6 | nhan ho so cta so Khoa hoc va Céng nghé tai Trung tdm phuc nohé ' &l 05 ngay lam viéc
vu hanh chinh cong Ehe
Chuyén vién tiep nhan ho so cua So
Khoa hoc va Cong nghé thuc hién
Buoc7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t chic nhi¢m vy tai TTPVHCC tinh; €ONG | 1y oo oot thevi gian

chauc TTPVHCC céc xa, phuong
duoc giao tiep nhan ho so linh vuc
hoat dong khoa hoc va cong nghé

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc




Quy trinh so6: 02

2. Quy trinh giai quyét TTHC: Thu tuc xac nhan hang héa sir dung truc tiép cho phéat trién hoat dong wom tao cdng nghé, wom tao
doanh nghiép khoa hoc va céng nghé - M& TTHC: 2.001179

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Ngwoi thuc hién

Thai gian thyc hién
(Ngay lam viéc)

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cia ho so, 1ap phiéu tiep
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, ding
chit ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhigm
vé tinh day di, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban glay,
cap nhat vao Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan ¢6 tham quyén giai quyét theo quy dinh (hodc
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol Vi truong hop tlep
nhén sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan co tham
quyén dé giai quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan ho so.

Chuyeén vién tiép nhan hd so
cia S6 Khoa hoc va Coéng
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cong chtc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan ho so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cdng nghé

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong thu ly: Xem xét, chuyén ho so giao cho Cong chirc Quan
ly cdng nghé va d6i méi sang tao xem xét, tham tra, xur 1y ho so.

Lanh dao phong Quan ly cbng
ngh¢ va d6i méi sang tao thuy
ly ho so

0,25 ngay lam viéc

Budc 3

Nghién cuu, tham dinh, xu ly hd so va tham muu cho Lanh dao
phong két qua giai quyét TTHC

Cong chuc phong Quan ly
cong nghé va doi méi sang tao
phu trach giai quyet TTHC

5 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, tham tra, x&r Iy ho so va trinh Lanh dao S xem xét két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao phong Quan Iy cong
ngh@ va do6i mai sang tao thu
ly ho so

1,5 ngay lam viéc

Budce 5

Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

0,5 ngay lam viéc




Thir tw n . = L . Thai gian thgc hién
¢ong vigc Noi dung cong viéc Nguwoi thwc hién (Ngay lam viéc)
’ V;’:lo 50 van l?an, luu trir hq so,AChuyenAket.qua cho E)(_) phan tiep nhan Van thr S6 Khoa hoc va o
Budc 6 ho so cta s& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm phuc vu hanh | -, . 0,5 ngay lam viéc
. n Cong ngh¢
chinh cong
Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S6 Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
Budc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc TTPVHCC tinh; cong chic Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan ho so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

Tong thoi gian giai quyét TTHC

8 ngay lam vigéc

3. Quy trinh giai quyét nhém TTHC:
- Giay chirng nhan du diéu kién hoat dong dich vu danh gia cong nghé - Ma TTHC: 1.013931

- Stra doi, b6 sung Gidy chung nhan da diéu kién hoat dong dich vu danh gia cong nghé - M3 TTHC: 1.013933

- Giay chiing nhan du diéu kién hoat dong dich vu giam dinh céng nghé - Ma TTHC: 1.013939

Quy trinh sé: 03

- Stra doi, bo sung Gidy chung nhan da diéu kién hoat dong dich vu giam dinh céng nghé - M& TTHC: 1.013940

- Thu tuc cap Gidy chang nhan hoat dong (ng dung céng nghé cao cho t6 chirc - M& TTHC: 1.013957

- Thu tuc cip Gidy chang nhan hoat dong (ng dung cdng nghé cao cho ¢4 nhan - Ma TTHC: 1.013960




- Thu tuc cip Gidy chang nhan hoat déng nghién ctru va phat trién cong nghé cao cho t6 chic - M& TTHC: 1.013964

- Thu tuc cap Gidy chang nhan hoat dong nghién ctu va phat trién cong nghé cao cho ca nhan - Ma TTHC: 1.013969

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Ngwoi thuc hién

Thai gian thyc hién
(Ngay lam viéc)

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cia ho so, 1ap phiéu tiep
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix ho so dién tir, dung
chir ky s6 c4 nhan duoc cap dé Ky trén ban dién tur, chiu trach nhiém
vé tinh day di, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban glay,
cap nhat vao Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan ¢6 tham quyén giai quyét theo quy dinh (hodc
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol Vi truong hop tlep
nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan hd so.

Chuyeén vién tiép nhan hd so
cia S6 Khoa hoc va Coéng
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cdng chtc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan ho so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cdng nghé

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong cong chac phong chuyén mén thy ly ho so

Lanh dao phong Quan ly cbng
ngh¢ va Do6i méi sang tao thu
ly ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Nghién cuu, tham dinh, xu ly hd so va tham muu cho Lanh dao
phong két qua giai quyet TTHC

Cong chuc phong Quan ly
cong nghé va Boi mai sang
tao phu trach giai quyét TTHC

02 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, tham tra, x&r Iy ho so va trinh Lanh dao S xem xét két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao phong Quan ly céng
ngh@ va Dol maéi sang tao thu
ly ho so

1,25 ngay lam viéc




Thir tw
cong viéc

Thai gian thgc hién

Noi dung cong viéc Nguwoi thwc hién (Ngay lam viéc)

Lanh dao S6& Khoa hoc va

Budc5 | Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC Cong nghé

0,5 ngay lam viéc

V40 s6 vian ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho bo phan tiép nhan
Budc 6 | ho so cua s& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cbng

Van thu S& Khoa hoc va

Céng nghé 0,5 ngay lam viéc

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S¢ Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cbng chuc

Budc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc TTPVHCC cic xa, phuong Khoéng tinh thoi gian
duoc giao tiép nhan ho so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cdng nghé
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay lam viéc

Quy trinh sb: 04
4. Quy trinh giai quyét nhom TTHC:

- Hb tro kinh phi, mua két qua nghién cau khoa hoc va phat trién cong nghé do to chirc, ca nhan ty dau tu nghién ctu - M& TTHC:
1.011814

- H& tro kinh phi hogc mua cdng nghé duoc to chire, ¢ nhan trong nudc tao ra tir két qua nghién ciru khoa hoc va phét trién cong
nghé dé san xuat san pham quoc gia, trong diém, chu luc - M& TTHC: 1.011816

- Cong nhan két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé do t6 chic, ca nhan tu dau tu nghién ciu - M3 TTHC: 1.011812
- Cap gidy chting nhan chuyén giao cong nghé khuyén khich chuyén giao- M& TTHC: 2.002544




- Cap Gidy phép chuyén giao cong nghé - Ma TTHC: 1.013927
- Thu tuc mua sang ché, sang kién — Ma TTHC: 1.011815

Thir tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian thuc hién
(Ngay lam viéc)

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cia ho so, 1ap phiéu tiep
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tu, ding
chir ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém
vé tinh ddy du, toan ven, chinh xéc véi cc ngi dung theo ban giay;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan ¢ tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol véi truong hop tlep
nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S6 Khoa hoc va Cdéng
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cbng chuac
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cdng nghé

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phéan cong thy 1y: Xem xét, chuyén hd so giao cho Cong chirc b
phan chuyén mén xem xét, tham tra, xu 1y ho so.

Lanh dao phong Quan ly cong
nghé va Bo6i mai sang tao thu
ly ho so

0,25 ngay lam viéc

Budc 3

Nghién cuu, tham dinh, xu ly hd so va tham muu cho Lanh dao
phong két qua giai quyet TTHC

Cong chuc phong Quan Iy
cong ngh¢ va Boi méi sang
tao phu trach giai quyét TTHC

12 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, tham tra, xi Iy ho so va trinh Lanh dao S¢ xem xét két qua
giai quyet TTHC

Lanh dao phong Quan ly cong
nghé va Boi mai sang tao thu
ly ho so

1,5 ngay lam viéc

Budce 5

Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

0,5 ngay lam viéc




Thir tw n . = L . Thai gian thgc hién
¢ong vigc Noi dung cong viéc Nguwoi thwc hién (Ngay lam viéc)

V2o sb vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho bo phan tiép nhan
Budc 6 | ho so cua s& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng

Van thu S& Khoa hoc va

Céng nghé 0,5 ngay lam viéc

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S6 Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cbng chuc

Budc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc TTPVHCC cic x3, phuong Khoéng tinh thoi gian
duoc giao tiép nhan ho so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay lam viéc

Quy trinh so6: 05
5. Quy trinh giai quyét nhém TTHC:

- X&c nhan phuong tién van tai chuyén dung trong day chuyén cng nghé sir dung truc tiép cho hoat dong san xuat cua dy an dau tu
- MAaTTHC: 1.013944

- Thu tuc cip Gidy chung nhan doanh nghiép cong nghé cao — Ma TTHC: 1.013961

Thir tw s A = N o Thai gian thuc hién
¢ong viéc Noi dung cong viéc Nguwoi thuc hién (Ngay lam viéc)

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du coa ho so, 1ap phiéu tiép | Chuyén vién tiép nhan ho so
Bugc1l | nhan va hen tra két qua; queét (scan) va luu trir hd so dién tir, dung | cia Sé Khoa hoc va Céng | 0,25 ngay lam viéc
chir ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén ban dién t, chju trach nhiém | nghé thyc hién nhiém vu tai




Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Ngwoi thuc hién

Thai gian thgc hién
(Ngay lam viéc)

vé tinh déy du, toan ven, chinh xac véi céc noi dung theo ban giay;
cap nhat vao Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan ¢6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol Vi truong hop tlep
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan cO tham
quyén dé giai quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.

TTPVHCC tinh; cong chtc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cdng nghé

Budc 2

Phén cong thu 1y: Xem xét, chuyén hd so giao cho Céng chirc b
phan chuyén mén xem xét, tham tra, xu 1y ho so.

Lanh dao phong Quan ly cong
ngh@ va Bo6i mai sang tao thu
ly ho so

0,25 ngay lam viéc

Budc 3

Nghién cuu, tham dinh, xu ly hd so va tham muu cho Lanh dao
phong két qua giai quyéet TTHC

Cong chuc phong Quan Iy
cong nghé va Boi méi sang
tao phu tréch giai quyét TTHC

17 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, tham tra, Xir Iy ho so va trinh Lanh dao S¢ xem xét két qua
giai quyet TTHC

Lanh dao phong Quan ly cong
ngh¢ va Do6i méi sang tao thu
ly h so

1,5 ngay lam viéc

Budc 5

Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao So Khoa hoc va
Cong nghé

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

V40 sb vian ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho bo phan tiép nhan
ho so cua s& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong

Van thu S& Khoa hoc va
Cong nghé

0,5 ngay lam viéc

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc

Chuyén vién tiép nhan hd so
cia S6 Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém wvu tai

Khong tinh thoi gian




10

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Ngwoi thuc hién

Thai gian thgc hién
(Ngay lam viéc)

TTPVHCC tinh; cbng chuc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hé so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

Tong thai gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc

6. Quy trinh giai quyét nhém TTHC:

- Cap giay ching nhan doanh nghiép thanh 1ap mai tr du 4n dau tw san xuat san pham thugc Danh muc san pham cdng nghé cao
dugc khuyeén khich phat trién — Ma TTHC: 2.002794

- Cap gidy chting nhan co s wom tao cdng nghé cao, wom tao doanh nghiép cong nghé cao — Ma TTHC: 2.002795

Quy trinh sé: 06

Th tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian thuc hién
(Ngay lam viéc)

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du coa ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, ding
chir ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém
vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi céc ndi dung theo ban giy;
cap nhat vao Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan ¢ tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol Véi truong hop tlep
nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S¢6 Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cong chtc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cdng nghé

0,25 ngay lam viéc
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Thir tw n . = L . Thai gian thgc hién
¢ong vigc Noi dung cong viéc Nguwoi thwc hién (Ngay lam viéc)
quyén dé giai quyet trong khong quéa 01 ngay lam viéc ke tir khi ticp
nhan ho so.
Phén cong thu ly: Xem xét, chuyén hd so giao cho Cong chure phong | Lanh dao phong Quan ly cong
Budc2 | Quan ly cong ngh¢ va Doi méi sang tao xem xét, tham tra, xu ly ho | ngh¢ va Boi méi sang tao thu | 0,25 ngay lam viéc
SO. ly ho so
. Nghién cau, tham dinh, xir Iy h6 so va tham muu cho Lanh dao Cpng Chl{c E)honxg Qy_an, ly U T
Buéce 3 hona két qua gidi auvét TTHC cong nghé va DO méi sang | 22 ngay lam viéc
phong ket qua giai quy tao phu trach giai quyét TTHC
. Xem xét, tham tra, xir Iy ho so va trinh Lanh dao S& xem xét két qua Lanh dao phong Quan 1y cong T
Budc 4 2 nghé va Boi mai sang tao thu | 1,5 ngay lam viéc
giai quyet TTHC IV ha
y ho so
Budc5 | Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ Khoa hoc va 0,5 ngay lam viéc
Cong nghé
V40 sb vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho bo phan tiép nhan | 7 .
Budc 6 | hd so cua sé Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tam phuc vu hanh me thu ASO Khoa hoc va 0,5 ngay lam viéc
. N Cong nghé
chinh cbng
Chuyén vién tiép nhan ho so
cia So Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
Buoc7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t chic TTPVHCC tinh; cong chic |\ o tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan ho so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Ngwoi thuc hién

Thai gian thgc hién
(Ngay lam viéc)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

25 ngay lam viéc

7. Quy trinh giai quyét nhém TTHC:
- Hd tro doanh nghiép, t6 chiic, ca nhan thuc hién giai ma cong nghé — Ma TTHC: 1.002690

- Hb trg doanh nghiép c6 du &n thudc nganh, nghé wu dai dau tu, dia ban wu dai dau tu nhan chuyén giao cong nghé tir to chic khoa
hoc va cong nghé — Ma TTHC: 2.001137

- Ho trg to chirc khoa hoc va cong nghé ¢6 hoat dong lién két vai to chirc ung dung, chuyen giao cong nghé dia phuong dé hoan
thién két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cng nghé — Ma TTHC: 2.001643

- H& tro phat trién to chirc trung gian cua thi truong khoa hoc va cong nghé — Ma TTHC: 2.001143

Quy trinh sé: 07

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thai gian thuc hién
(Ngay lam viéc)

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cia ho so, 1ap phiéu tiép nhan
va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, ding chit ky s6
ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day
du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban giéy, cap nhat vao
Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co
quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tlep theo dol Véi truong hop tlep nhéan sau 15 gio
hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan co tham quyén dé giai
quyét trong khong quéa 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S¢6 Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cong chuac
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan ho so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong nghé

0,25 ngay lam viéc
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Thir tw n . = L . Thai gian thgc hién
¢ong vigc Noi dung cong viéc Nguwoi thwc hién (Ngay lam viéc)
Phan cong thu Iy: Xem xét, chuyén hé so giao cho Cong chirc phong | Lanh dao phong Quan ly cong
Buéc2 | Quan ly cong ngh¢ va Doi méi sang tao xem xét, tham tra, xu ly ho | ngh¢ va Boi méi sang tao thu | 0,25 ngay lam viéc
SO. ly ho so
A IS 1 A . ~ Coéng chuc phong Quan ly
. Nghién cuu, tham dinh, xi ly ho so va tham muu cho Lanh dao | _, N T
Budc 3 hona két aua aidi quvét TTHC cong nghé va DO mei sang | 23 ngay lam viéc
phong ket qua glat quy tao phu trach giai quyét TTHC
. Xem xét, tham tra, xir Iy ho so va trinh Lanh dao S& xem xét két qua Lanh dao phong Quan 1y cong T
Budc 4 z nghé va Boi mai sang tao thu | 1,5 ngay lam viéc
giai quyet TTHC IV e
y ho so
Budc5 | Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao So Khoa hoc va 0,5 ngay lam viéc
Cong nghé
Va0 6 vén ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho b phan tiép nhan
Budc 6 | ho so cua s Khoa hoc va Cong nghé¢ tai Trung tdm phuc vu hanh | Van thu S6 KHCN 0,5 ngay lam viéc
chinh céng
Chuyén vién tiép nhan ho so
cua S& Khoa hoc va Cong nghé
’ ’ 7 thuc hién nhiém wvu tai
Budc 7 | Tra ket qua giai quyét TTHC cho t6 chirc TTPVHCC tinh; cong chac | Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xd, phuong
dugc giao tiep nhan ho so linh
vuc hoat dong KHCN

Téng thoi gian giai quyét TTHC

26 ngay lam viéc

8. Quy trinh giai quyét TTHC: Chép thuan chuyén giao cong nghé — Ma TTHC: 1.013918

Quy trinh so: 08




14

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Ngwoi thuc hién

Thai gian thgc hién
(Ngay lam viéc)

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cua ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, ding
chit ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhigm
vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban glay,
cap nhat vao Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan co tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol Vi truong hop tlep
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so glay dén co quan cO tham
quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S6 Khoa hoc va Codng
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cdng chtc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan ho so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cdng nghé

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong thy 1y: Xem xét, chuyén ho so giao cho Cong chirc phong
Quan ly céng nghé va Bo6i mai sdng tao xem xét, tham tra, xur 1y ho
SO.

Lanh dao phong Quan ly cong
ngh¢ va Do6i méi sang tao thu
ly hd so

0,25 ngay lam viéc

Budc 3

Nghién cuu, tham dinh, xu ly hd so va tham muu cho Lanh dao
phong két qua giai quyéet TTHC

Cong chuc phong Quan ly
cong nghé va Boi méi sang
tao phu tréch giai quyét TTHC

27 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so va trinh Lanh dao S& xem xét két qua
giai quyet TTHC

Lanh dao phong Quan ly céng
nghé va Boi mai sang tao thu
ly ho so

1,5 ngay lam viéc

Budc 5

Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

0,5 ngay lam viéc

Buéc 6

V40 sb vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho bo phan tiép nhan
ho so cua s& Khoa hoc va Céng nghé tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong

Van thu S& Khoa hoc va
Cong ngh¢

0,5 ngay lam viéc
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Thir tw n . = L . Thai gian thgc hién
¢ong vigc Noi dung cong viéc Nguwoi thwc hién (Ngay lam viéc)
Chuyén vién tiép nhan ho so
cuia So Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
Busc7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho té chic TTPVHCC tinh; cong chic |\ oo tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan ho so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

Tong thai gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 09

9. Quy trinh giai quyét TTHC: Thii tuc Xéc dinh dy 4n dau tu c6 hoac khdng sir dung cdng nghé lac hau, tiém an nguy co gdy 6 nhiém
moi truong, thdm dung tai nguyén (trir truong hop thude tham quyen giai quyét cia Bo Khoa hoc va Cong nghé)- Ma TTHC: 1.012353

Th tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian thuc hién
(Ngay lam viéc)

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cia ho so, 1ap phiéu tiep
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tu, ding
chir ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém
vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi céc ndi dung theo ban giay;
cap nhat vao Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan ¢ tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol Véi truong hop tlep
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S¢6 Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cong chtc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong nghé

0,25 ngay lam viéc
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Thir tw n . = L . Thai gian thgc hién
¢ong vigc Noi dung cong viéc Nguwoi thwc hién (Ngay lam viéc)
nhan ho so.
A A . . PO : . , ... | Lanh dao phong Quan ly céng
Budc 2 P,harf cons tl}u }y';).(em, xet, chuyen ho SO 81D cho Co,ng, Ch;“ ¢ Quan nghé va d6i méi sang tao thu | 0,25 ngay lam viéc
ly cong nghé va doi méi sang tao xem xét, tham tra, xur 1y ho so. 1§ ho so
Nghién cuu, tham dinh, xu ly hd so va tham muu cho Lanh dao X . |17 noav 1am viac
phong két qua giai quyét TTHC Cong chuac phong Quan ly gay '
Budc 3 cong ngh¢ va doi méi sang tao
Péi vai du an dau tu c6 quy md Ién, cdng nghé phirc tap Py trach giai quyet TTHC 37 ngay lam viéc
. Xem xét, tham tra, xir Iy ho so va trinh Lanh dao S& xem xét két qua Lanh dao Qhong_ann 1y cong Crae i
Budc 4 2 nghé va doi mai sang tao thu | 1,5 ngay lam viéc
giai quyet TTHC A
ly ho so
Budc5 | Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao So Khoa hoc va 0,5 ngay lam viéc
Cong ngh¢
, Vflo SO van l?an, luu trix hq so,AChuyenAket_qua cho PQ phan tiep nhan Vin the So Khoa hoc va o
Budc 6 ho so cua s& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm phuc vu hanh | ~. . 0,5 ngay lam viéc
. n cong ngh¢
chinh céng
Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S6 Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
Buoc7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t chirc TTPVHCC tinh; cong chic | o\ o tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hé so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Ngwoi thuc hién

Thai gian thgc hién
(Ngay lam viéc)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Poi véi dy an dau tu co quy
mo nho va vira

20 ngay lam viéc

Déi véi dy an dau tu cd quy
mo Ién, cong nghé phic tap

40 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 10

10. Quy trinh giai quyét TTHC: Thu tuc stra doi, bo sung gidy ching nhan chuyén giao cong nghé khuyén khich chuyén giao - Ma
TTHC: 2.002546

The tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Ngwoi thuc hién

Thet gian thuc hién
(Ngay lam viéc)

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phiéu tiep
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, ding
chir ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém
vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban glay,
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan ¢ tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol Véi truong hop tlep
nhén sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan co tham
quyén dé giai quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan ho so.

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S6¢ Khoa hoc va Céng
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cbng chuac
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan ho so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong nghé

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong thy 1y: Xem xét, chuyén ho so giao cho Cong chire Quan
ly cong nghé va doi méi sang tao xem xét, tham tra, xtr 1y hd so.

Lanh dao phong Quan Iy cong
ngh@ va do6i mai sang tao thu
ly ho so

0,25 ngay lam viéc
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Thir tw n . = L . Thai gian thgc hién
¢ong vigc Noi dung cong viéc Nguwoi thwc hién (Ngay lam viéc)
Nghién cuu, tham dinh, xu ly hd so va tham muu cho Lanh dao
phong két qua giai quyét TTHC
- Péi voi nop hd so dé nghi stra doi, bd sung Gidy chang nhan truc | Cong chiic phong Quéan ly N
. YV SOy . ~ o A g Rr oo 07 ngay lam viéc
Budéc 3 | tiep dén Co quan cap Giay ching nhan cong ngh¢ va doi méi sang tao
- D4i véi nop hd so dé nghj sira doi, bd sung Gidy ching nhan tryc phu trach giai quyet TTHC
tlgp dfm Co q}lanqcap C;,-Iay ghung nrjan qol Vo1 t“{“”? hop cé th_zily 12 ngay Iam viéc
do6i cong ngh¢, san pham cong nghé hoac quy mo san luong, tiéu
chuan chat luong san pham
. Xem xét, tham tra, xir Iy ho so va trinh Lanh dao S xem xét két qua Lanh dao ehong_ann ly cong s
Budc 4 Z nghé va doi maéi sang tao thu | 1,5 ngay lam viéc
giai quyet TTHC Bt
ly ho so
Buéc5 | Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ Khoa Noc Va| 5 0s0 1am viec
Cong nghé¢
, V;ao SO van E’an’ lvu trix hq 50, chuyenAket_qUa cho E)(.) phan tiep nljan Van thu S Khoa hoc va o ~
Buéc 6 | ho so cua sé Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm phuc vu hanh | -, . 0,5 ngay lam viéc
o Cong nghé
chinh cong
Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S6 Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
Buoc7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t chic TTPVHCC tinh; cong chic |\ 5 tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan ho so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Ngwoi thuc hién

Thai gian thgc hién
(Ngay lam viéc)

Tong thai gian giai quyét TTHC

Doi véi nop ho so dé nghi sira
ddi, bo sung Gidy chirng nhan
tryc tiép dén Co quan cip
Gidy chtrng nhan

10 ngay lam viéc

Déi véi nop ho so dé nghi sira
ddi, bd sung Giay chtring nhan
tryc tiép dén Co quan cap
Gidy chang nhan déi véi
trudng hop co thay doéi cong
nghé, san pham cbng nghé
hoac quy md san lugng, tiéu
chuan chat luong san pham

15 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 11

11. Quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc: Panh gia, nghiém thu nhiém vy cap tinh st dung ngan sach nha nudéc — Ma TTHC:

2.002711

Th tw
cdng viéc

Noi dung cong viéc

Tréch nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy di cia ho so, 1ap phiéu tiép nhéan
va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix hd so dién ta, ding chir ky sb
ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day
du, toan ven, chinh xac vaéi cac noi dung theo ban glay, cap nhat vao
Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co
quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tlep theo d0| Vi truong hop tlep nhan sau 15 gio
hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia So Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cbng chuc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hé so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

0,25 ngay lam viéc
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quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hé so.

Lanh dao Phong Quan ly

Budc 2 | Xem xét, phan cdng cong chic phong chuyén mon thu Iy ho so Khoa hoc Vi Sé hitu tri tué 01 ngay lam viéc
Kiém tra tinh hop Ié cua ho so:
- D4i v6i hé so khong ddy du, khdng hop 1€, thong bao bing vin ban 05 ngay lam viéc
deé to chuc chu tri, chu nhiém nhiém vu bo sung, hoan thién; Cong chac Phong Quan Iy

] —— - - - Khoa hoc va S¢ hitu tri tué

Budc 3 | - Poi véi hd so day du, hop 1¢: Thanh lap Hoi dong tu van danh gié | thy Iy giai quyét hd so
nghiém thu ket qua thyc hién nhiém vu KH&CN cap tinh va thérjh 99 naav lam viec
lap To chuyén gia (trong trurong hop nhiém vu ¢ san pham do kiém gay i
duoC).

2 Y S Ae 21X X a ) .. | Cong chuac Phon uan ly
Hop To chuyén gia (néu cd); Hop Hoi dong tu van danh gia nghiém Khog hoC VA S& %&S tri tug 10 ngay 1am viéc
thu nhiém vy; A et - .
thu ly giai quyét ho so

- Trudng hop két qua nhiém vu duoc danh gia xép loai & mtc “Pat” tro
lén: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hop Hoi dong nghiém thu, t6
chuac chu tri va chii nhiém nhiém vu 1ap béo céo vé viéc hoan thién ho

Bugc 4 | so danh gia, nghiém thu, hoan thién bdo céo topg hop, bao cao gom
tat, cac san pham, cac tai licu lién quan theo ket luan cua Hoi dong | 14 chuc cha tri, chu nhiém o
nghiém thu va nop vé Sé Khoa hoc va Cong nghé tinh Cao Bang; nhiém vu ' 22 ngay lam vigc
- D6i v6i nhigm vy xép loai & mirc “Khong dat”: S Khoa hoc va
Cong nghé tinh Cao Bang phoi hop voi cac don vi ¢6 lién quan tien
hanh xur ly theo quy dinh tai Thong tu lién tich so 27/2015/TTLT-
BKHCN-BTC doi véi nhiém vu khéng hoan thanh.

Buéc 5 | Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao 5S¢ Khoa hoc va 0,5 ngay lam viéc

Cong ngh¢
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V20 s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho b phan tiép nhan
Buéc 6 | ho so cua s6 Khoa hoc va Cong nghé¢ tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong

Van thu S& Khoa hoc va

Céng ngh¢ 0,5 ngay lam viéc

Chuyén vién tiép nhan hé so
cia S6 Khoa hoc va Cdng
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cbng chuac
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong nghé

Buwéc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 62 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 12

12. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh: Panh gia, nghiém thu nhiém vu cap co so str dung ngan sach nha nuéc - Ma
TTHC: 2.002724

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc Tréch nhiém thgc hién Thai gian thuc hién

Trong thoi han 15
ngay ké tir ngay két
thic thoi gian thuc
T6 chac/ ca nhan hién nhiém vu theo
Hop dong, bao gom
ca thoi gian gia han
(néu co)

T6 chiic, c& nhan nop hd so danh gia, nghiém thu nhiém vy cap co so

Buoéc 1 , A N .k .
sur dung ngan sach nha nudc vé co quan, don vi cap co so




22

Bwoc 2

Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xac, ddy du caa hd so, 1ap phiéu tiép nhan
va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, dung chit ky s6
ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day
du, toan ven, chinh xac véi cac ngi dung theo ban glay cap nhat vao
Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co
quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tlep theo d0| véi truong hop tlep nhhéan sau 15 gio
hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan ¢ tham quyen dé giai
quyét trong khdng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Chuyén vién tiép nhan hd so
cia S6 Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém wvu tai
TTPVHCC tinh; cbng chuc
TTPVHCC céac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong nghé

0,25 ngay lam viéc

Bwoc 3

Xem xét, phan cong cong chtc phong chuyén mén thu Iy ho so

Lanh dao phong chuyén mén
Cua co quan, don vi cap co sO

0,75 ngay lam viéc

Bwoc 4

Kiém tra tinh hop Ié ciia hd so danh gia, nghiém thu nhiém vy cap co
SO

Chuyén vién duoc phan cong

03 ngay lam viéc

Budc 5

Thanh 1ap Hoi dong tu van danh gid nghiém thu két qua thuc hién
nhiém vu KH&CN cap co sd; thanh 1p T6 chuyén gia (rrong truong
hop nhiém vu cé san pham do kiém dwoc).

Co quan, don vi Cap co s&

05 ngay lam viéc

Bwoc 6

Hop T6 chuyén gia (néu c6); Hop Hoi dong tw van danh gia nghiém
thu két qua thuc hién nhiém vu KH&CN cap co so

Co quan, don vi Cap co so

22 ngay lam viéc

- Béi véi nhiem vy KH&CN dugc danh gia “Pat” trd 1én: Trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay hop Hoi dong nghiém thu, chu nhi¢ém nhiém
vy Va to chire chu tri ¢6 trach nhiém nhiém bé sung, hoan chinh ho so
nhiém vu theo két luan caa Hoi dong, 1y y kién cua Chu tich Hoi
ddng vé viéc hoan thién ho so va gtri vé co quan, don vi Cap co so.

Co quan, don vi Cap co s0;

Té chirc cha tri nhiém vy cap
cO sO

11 ngay lam viéc

- Béi vai nhiém vy xép loai & mic “Khéng dat”: co quan, don vi cap
co s& chu tri, phoi hgp véi cac don vi €6 lién quan tien hanh xu ly theo
quy dinh vé xtr Iy doi véi nhiém vu khdng hoan thanh tai bieu 16,

Co quan, don vi Cap co s&

Khong quy dinh
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Diéu 17 Théng tu lién tich s6 27/2015/TTLT-BKHCN-BTC.

Chuyén vién tiép nhan hd so
cuia S6¢ Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cbng chtrc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong nghé

Budc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chic Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 42 ngay lam viéc

I1. LINH VUC TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG (42 quy trinh)

Quy trinh s6: 01

1. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Thi tuc kiém tra nha nudc vé chat lugng san pham, hang héa hang héa nhém 2 nhap
khau — Ma TTHC: 2.001259

ngay dén co quan ¢ tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol véi truong hop tlep
nhén sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so glay dén co quan co tham
quyén dé giai quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan hd so.

TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cdng nghé

Thir tw - R = L . Thoi gian thuc hién
cong vide Noi dung cong viéc Nguwoi thwc hién (Ngay Iam viec)
Kiém tra, xem xét tinh chinh xé4c, ddy du cua hd so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quet (scan) va luu trir hd so dién tir, ding | Chuyén vién tiép nhan hd so
chir ky s6 c4 nhan duoc cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém | cia S¢ Khoa hoc va Cong
vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban glay nghé thuc hién nhiém vu tai
Buse 1 cap nhat vao Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén | TTPVHCC tinh; céng chirc 01 tiéng
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Thir tw n n - N . Thai gian thuc hién
cong vidc Noi dung cdng viéc Nguwoi thuc hién (Ngay Iam viéc)
‘ Lanh dao phong Quan ly Tiéu ,
Buac 2 | Phé&n cong cong chirc phong chuyén mén thy ly ho so chuan Po luong chat luong 01 tieng
thu Iy hd so
A IS 1 A . ~ Cong chirc phong Quan ly Tiéu
Budc 3 Nt?g]r:enkgtu ul;éth?;? dJn:t 'I)'('II'II—:)(/: N6 so va tham muu cho Lanh dao | o & " luong chat luong 2,5 tiéng
PRong ket qua giat quy phu trach giai quyét TTHC
, Xem xét, tham tra, xir Iy hd so va trinh Lanh dao S xem xét két qua Lanh dao phong Quan 1y Tiéu v
Budéc 4 2 chuan Po luong chat lugng 1,5tiéng
giai quyet TTHC
thu Iy ho so
. s a g L Ap i a ias X Lanh dao S¢ Khoa hoc va - £
Budc 5 | Xem xét va phé duyét ket qua giai quyet TTHC Cong nghé 01 tieng
, Vflo SO van l?an, luu trir hq so,AChuyenAket_qua cho PQ phan tiep nhan vin the So Khoa hoc va y
Budc 6 | ho so cua s& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tam phuc vu hanh | - . 01 tieng
. n Cong ngh¢
chinh cbng
Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S6 Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
Buoc7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t chic TTPVHCC tinh; cong chic |\ 5 tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hé so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

Téng thoi gian giai quyét TTHC

01 ngay lam viéc




25

2. Quy trinh giai quyét nhom thi tuc hanh chinh:

- Thu tuc ding ky cong bd hop quy ddi véi cac san pham, hang hda san xuit trong nudc, dich vy, qua trinh, méi truong duoc quan ly
boi cac quy chuan ky thuat quéc gia do Bo Khoa hoc va Cong nghé ban hanh — Ma TTHC: 2.001277

- Thu tyc diang ky céng bd hop chuan dua trén két qua ty danh gia cua té chirc, ca nhan san xuat, kinh doanh — Ma TTHC: 2.001207

- Thu tuc huy bé hiéu luc caa quyét dinh chang nhan chuan do luong — M3 TTHC: 3.000471

- Thu tuc hay bé hiéu luc caa quyét dinh ching nhan, cip thé kiém dinh vién do ludng. — Ma TTHC: 3.000473

- Thu tuc cap lai Gidy xac nhan du diéu Kién dao tao vé tu van, danh gia Hé thong quan ly chat luong theo Tiéu chuan quéc gia
TCVN ISO 9001 cho chuyén gia tu van, danh gia trong truong hop bi mat, hong hoic thay dbi tén, dia chi lién lac — Ma TTHC: 3.000485

Quy trinh sb: 02

Thw tw
cbng viéc

Noi dung cdng viéc

Ngwoi thuc hién

Thai gian thuc hién
(Ngay lam viéc)

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xé4c, ddy du cua hd so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, dung
chir Ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém
vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban glay
cap nhat vao Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan ¢ tham quyén gial quyet theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol véi truong hop tlep
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén h so gidy dén co quan cO tham
quyén dé giai quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan hd so.

Chuyén vién tiép nhan ho so
cuaa S& Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cbng chuac
TTPVHCC céac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cdng nghé

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong cong chac phong chuyén mén thy ly ho so

Lanh dao phong Quan ly
Tiéu chuan Po luong chat
luong thu 1y hd so

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Nghién ctu, tham dinh, xi Iy ho so va tham muu cho Lanh dao
phong két qua giai quyét TTHC

Céng chtc phong Quan ly
Tiéu chuan do luong chat

1,25 ngay lam viéc
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Thir tw n n o ‘. - Thai gian thuc hién
cong viec Noi dung cdng viéc Nguwoi thuc hién (Ngay Iam viec)
lwong phu trach giai quyét
TTHC
R o A Lanh dao phon uan ly
, Xem xét, tham tra, xtr ly ho so va trinh Lanh dao S& xem xet két qua an da; phong Q a Ay N .
Buéc 4 ) Tiéu chuan Do luong chat 0,5 ngay lam viéc
giai quyet TTHC .
luong thu ly ho so
e A . . . Lanh dao So Khoa h : T
Budc5 | Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC %n ¢ . O Bhoa Hoc va 0,25 ngay lam viéc
Cong nghé
Va0 s6 vin ban, luu trit ho huyén két qua cho b phan tiép nhan
’ ¢ oYan qan, uu trr o\so,f uyé | et.quac OlBQp an tiep \a Van thr So Khoa hoc va o ~
Buéc 6 | ho so cua s& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm phuc vu hanh | A 0,25 ngay lam viéc
o Cong nghé
chinh céng
Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S& Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
Buéc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t chirc TTPVHCC tinh; cong chiC | gy 50 tinh thei gian

TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong nghé

Tong thoi gian giai quyét TTHC

03 ngay lam viéc

3. Quy trinh giai quyét nhém this tuc hanh chinh:
- Thu tuc diéu chjnh noi dung ban cong bo st dung dau dinh lvgng — M@ TTHC: 1.000449
- Thu tuc cbng bo sir dung dau dinh Ivgng — M& TTHC: 2.000212

Quy trinh so6: 03
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Ngwoi thuc hién

Thai gian thuc hién
(Ngay lam viéc)

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cia ho so, 1ap phiéu tiép nhan
va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, ding chir ky s6
c4 nhan duoc cip dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day
du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban glay, cap nhat vao
Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co
quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hogdc chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tlep theo dol Véi truong hop tlep nhéan sau 15 gio
hang ngay); chuyén hd so glay dén co quan ¢0 tham quyen dé giai
quyét trong khdng qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S6 Khoa hoc va Codng
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cdng chtc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan ho so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cdng nghé

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan céng cdng chac phong chuyén mdn thu Iy ho so

Lanh dao phong Quan ly Tiéu
chuan Po luwong chat luong
thu Iy ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Nghién cutu, tham dinh, xu ly hd so va tham muu cho Lanh dao
phong két qua giai quyéet TTHC

Cong chirc phong Quan ly Tiéu
chuan Do luong chat luong
phu trach giai quyet TTHC

1,25 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so va trinh Lanh dao S xem xét két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao phong Quan ly Tiéu
chuan Po luong chat luong
thu Iy ho so

0,5 ngay lam viéc

Bude 5

Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Va0 sb vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho bo phan tiép nhan
ho so cua s& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng

Van thu S6& Khoa hoc va
Cong nghé

0,5 ngay lam viéc

Budce 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia So Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cong chuc

Khong tinh thoi gian
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Ngwoi thuc hién

Thai gian thuc hién
(Ngay lam viéc)

TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

Tong thai gian giai quyét TTHC

3,5 ngay lam viéc

Quy trinh sb: 04

4. Quy trinh giai quyét thia tuc hanh chinh: Tha tuc cap lai Quyét dinh chi dinh t6 chie danh gia sy phi hop (cap tinh): 2.001501

Th tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian thuc hién
(Ngay lam viéc)

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cia ho so, 1ap phiéu tiép nhan
va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, ding chi ky s6
c4 nhan duoc cap dé ky trén ban dién tur, chiu trach nhigm ve tinh day
du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban glay, cap nhat vao
Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co
quan ¢ tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tlep theo dol Véi truong hop tlep nhéan sau 15 gio
hang ngay); chuyén hd so gidy dén co quan ¢0 tham quyen dé giai
quyét trong khong quéa 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S6 Khoa hoc va Coéng
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cbng chuac
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan ho so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong nghé

0,25 ngay lam viéc

Buéce 2

Phan cong cong chac phong chuyén mdn thu Iy ho so

Lanh dao phong Quan ly Tiéu
chuan do luong thy 1y hd so

0,5 ngay lam viéc
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Thir tw n A =" L . Thai gian thgc hién
cong viéc Noi dung cong viéc Nguwoi thwc hién (Ngay lam viec)
A, 2 1o LA . . Cdng chac phong Quan ly Tiéu
Budc 3 Nr;qc\:lr:enkftu:ul,J »th?fril dulnt\t, _I>_<_1rrl_ll)(/: ho so va tham muu cho Lanh dao chuin Po luong chit luong | 1,25 NG ay 1am viec
€ a (la € ; . z
phong qua glat qy phu trach giai quyét TTHC
. R Lo . ) .. z. ., | Lanh dao phong Quan ly Tiéu
Busc 4 Xem xetA, tham tra, xtr ly ho so va trinh Lanh dao S& xem xét ket qua chuin Do lusng chét luong | O1 ngay lam viéc
giai quyet TTHC L
thu ly ho so
. . . Lanh dao S¢ Khoa hoc va NEETUNEA
Bugc5 | Xem xét va phé duyét két qua giai quyet TTHC %n ? ) ¢ © 0,5 ngay lam viéc
Cong nghé
Buce 6 V4o s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc | Van thu S& Khoa hoc va 0.5 ngay 1am viec
vu hanh chinh céng Cong nghé
Chuyén vién tiép nhan hd so
cia S6 Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
. . . . TTPVHCC tinh; cbng chtic A o
Buéc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc ! g chu Khong tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hé so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

Téng thoi gian giai quyét TTHC

04 ngay lam viéc
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5. Quy trinh giai quyét nhém tha tuc hanh chinh:

Quy trinh s6: 05

- Thu tuc dang ky cong bb hop chuan dya trén két qua chitng nhan hop chuan cua té chirc chitng nhan - Ma TTHC: 2.001209

Thu tuc cp lai gidy chirng nhan ding ky hoat dong thir nghiém chat luong san pham, hang hda: 3.000454

Thu tuc cap lai gidy chitng nhan ding ky chitng nhan san pham, hé thng quan ly — M& TTHC: 3.000464

Thu tuc cap lai gidy chitng nhan ding ky hoat dong kiém dinh chat lugng san pham, hang hoa trong qua trinh str dung: 3.000457
Thu tuc cap lai gidy chitng nhan ding ky hoat dong giam dinh chat lugng san pham, hang hda — M& TTHC: 3.000459

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Ngwoi thuc hién

Thai gian thuc hién
(Ngay lam viéc)

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cia ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, ding
chir ky sé ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém
vé tinh ddy du, toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban giay;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan ¢ tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol véi truong hop tlep
nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan hd so.

Chuyén vién tiép nhan ho so
cua S¢ Khoa hoc va Céng
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cdng chuc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hod so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cdng nghé

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong cong chac phong chuyén mén thy ly ho so

Lanh dao phong Quan ly
Tiéu chuan Po luong chat
luong thu 1y hd so

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Nghién ctu, tham dinh, xi Iy ho so va tham muu cho Lanh dao
phong két qua giai quyét TTHC

Cong chac phong Quan ly
Tiéu chuan Po luong chat
luong phu tréch giai quyét

2,75 ngay lam viéc
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Thir tw n . = L . Thai gian thuc hién
¢ong vigc Noi dung cong viéc Nguwoi thwc hién (Ngay lam viéc)
TTHC
L s .y Lanh dao phon uan ly
. Xem xét, tham tra, xir ly ho so va trinh Lanh dao S& xem xét két qua an ¢ 2 P1ong Q ¢ ;y N .
Budéc 4 £ Tiéu chuan Do luong chat | 0,5 ngay lam viéc
giai quyet TTHC .o
luong thu ly ho so
s . . . Lanh 5> Khoa h 3 TR
Budc 5 | Xem xét va phé duyét ket qua giai quyet TTHC Ein daoA S0 Khoa hoc va 0,5 ngay lam viéc
Cong nghé¢
, V:’iO SO Yan tq>an, luu triv ho‘ so,AChuyenAket_qua cho E)Q phan tiep nl\ﬂan Van the S6 Khoa hoc Vva o
Budc 6 | ho so cua s& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tam phuc vu hanh | _ | ) 0,5 ngay lam viéc
A Cong ngh¢
chinh cong
Chuyén vién tiép nhan hd so
cia S¢& Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
Bu6c 7 | Tra két qua giai quyt TTHC cho té chirc TTPVHCC tinh; cong ehic | w500 1inh thevi gian

TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan ho so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong nghé

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 06

6. Quy trinh giai quyét TTHC: Tha tuc diéu chinh quyét dinh chirng nhan chuan do ludng dung truc tiép dé kiém dinh phuong tién
do nhom 2 — Ma TTHC: 3.000470

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Ngwoi thuc hién

Thai gian thyc hién
(Ngay lam viéc)

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cua ho so, 1ap phiéu tiep
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, ding
chit ky sb ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém
vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC caa tinh va chuyén
ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh (hoic
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi trudng hop tiép
nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan hd so.

Chuyén vién tiép nhan hd so
cia S¢6 Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong ngh¢

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong cong chac phong chuyén mén thy ly ho so

Lanh dao phong Quan ly Tiéu
chuan do luong thy 1y hd so

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Nghién cau, tham dinh, xir Iy h6 so va tham muu cho Lanh dao
phong két qua giai quyét TTHC

Céng chirc phong Quan ly Tiéu
chuan Po ludng chat luogng
phu trach giai quyét TTHC

04 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, tham tra, xir Iy hd so va trinh Lanh dao S& xem xét két qua
giai quyet TTHC

Lanh dao phong Quan ly Tiéu
chuan Po luwong chat luong
thu ly ho so

1,25 ngay lam viéc

Budce 5

Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

0,5 ngay lam vi¢c




33

Thir tw - R . . = Thoi gian thuc hién
¢ong vigc Noi dung cong viéc Ngwoi thuc hién (Ngay lam viéc)
Vflo SO van lq)an, luu trir hq so,AChuyenAket.qua cho li)() phan tiep nhan Van the So Khoa hoc va o
Buéc 6 | ho so cua sé Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm phuc vu hanh | _ . . 0,5 ngay lam viéc
o Cong nghé
chinh cong
Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S¢ Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
2 U Ap iz ia X 2 TTPVHCC tinh; cbng chuc N o
Busc 7 | Tra ket qua giai quyet TTHC cho to chuc TTPVHCC cic xa, phuong Khong tinh thoi gian

duoc giao tiép nhan ho so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

7. Quy trinh giai quyét nhom TTHC:
- Thu tuc cap gidy ching nhan dang ky hoat dong thir nghiém chit lwgng san pham, hang héa — Ma TTHC: 3.000453

Quy trinh s6: 07

- Thu tyc cap bd sung, stra ddi gidy chiing nhan dang ky hoat dong thir nghiém chat luong san pham, hang héa— Ma TTHC: 3.000451
- Thu tuc cap gidy ching nhan ding ky hoat dong kiém dinh chat lwong san pham, hang hoa trong qué trinh st dung — M& TTHC: 3.000455

- Thu tuc cap b sung, sira déi gidy chimg nhan ding ky hoat dong kiém dinh chét luong san pham, hang hda trong qua trinh sir dung — M4
TTHC: 3.000456

- Thu tuc cap gidy chung nhan dang ky hoat dong giam dinh chat luong san pham, hang héa — Ma TTHC: 3.000458
- Th tuc cap bd sung, stra ddi gidy ching nhan dang ky hoat dong giam dinh chat luwong san pham, hang hda — Ma TTHC: 3.000460
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- Thu tuc cip gidy ching nhan diang ky hoat dong chirng nhan san pham, hé théng quan ly — M3 TTHC: 3.000461

- Thu tuc cap bo sung, sira ddi gidy ching nhan dang ky hoat dong chirng nhan san pham, hé thong quan ly — Ma TTHC: 3.000462
- Thu tuc chang nhan, cip thé kiém dinh vién do luong. — M3 TTHC: 3.000488

Thir tw
cbng viéc

Noi dung cong viéc

Ngwoi thuc hién

Thai gian thyc hién
(Ngay lam viéc)

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cua hd so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quet (scan) va luu trir ho so dién tir, ding
chir ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém
vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban glay
cap nhat vao Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan ¢ tham quyén gial quyet theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol véi truong hop tlep
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan ¢cO tham
quyén dé giai quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia So Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cdng nghé

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong cong chac phong chuyén mdn thu Iy ho so

Lanh dao phong Quan ly Tiéu
chuan do luong thy 1y hd so

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Nghién ctu, tham dinh, xi Iy hd so va tham muu cho Lanh dao
phong két qua giai quyét TTHC

Cong chac phong Quan ly Tiéu
chuan Po ludng chat lugng
phu trach giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, tham tra, x&r Iy hd so va trinh Lanh dao S& xem xét két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao phong Quan ly Tiéu
chuan Po luong chat lugng
thu Iy ho so

1,25 ngay lam viéc
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Thir tw n A =" L . Thai gian thgc hién
cong viéc Noi dung cong viéc Nguwoi thwc hién (Ngay lam viec)
A . .. . Lanh dao S¢ Khoa hoc va )
Budc5 | Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC Ein ¢ ) ° © 0,5 ngay lam viéc
Cong nghé
VAo sé vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho bo phan tiép nhan
) N OYanqan’ wu O\SO’A ye Ae.q a Aop an tep \a Vian thu S& Khoa hoc va N
Buéc 6 | ho so cua s& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm phuc vu hanh | __ ) 0,5 ngay lam viéc
o Cong nghé¢
chinh cong
Chuyén vién tiép nhan ho so
cuia So Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
Buoc7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho té chic TTPVHCC tinh; cong chic | o\ o tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cdng nghé

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc

8. Quy trinh giai quyét nhom TTHC:
- Thu tuc chitng nhan chuan do ludng ding tryc tiép dé kiém dinh phuong tién do nhom 2. — Ma TTHC: 3.000469

Quy trinh s6: 08

- Thu tuc diéu chinh noi dung cua quyét dinh ching nhan, cap thé, cap lai thé kiém dinh vién do ludng — Ma TTHC: 3.000472

- Thu tuc cap b sung thé chuyén gia tu van, thé chuyén gia danh gia cho to chirc tu van, t6 chic chiing nhan — Ma TTHC: 3.000482

- Thu tuc cap Thong béo tiép nhan hd so cong bd du nang luc thuc hién hoat dong dao tao. — Ma TTHC: 3.000486

- Thu tuc cap Thdng béo tiép nhan hd so cong bd bd sung, diéu chinh pham vi dao tao. — Ma TTHC: 3.000487
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- Thu tuc Cap lai Gidy xac nhan du diéu kién tu van, danh gia Hé théng quan ly chét luong theo tiéu chuan quéc gia TCVN 1SO 9001
d6i voi co quan, to chirc thudc hé théng hanh chinh nha nuéc cho té chie tu van, chuyén — Ma TTHC: 3.000481

Thir tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cua hd so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trie ho so dién tir, ding
chir Ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém
vé tinh day du, todn ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan ¢ tham quyén gial quyet theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol Véi truong hop tlep
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan ¢cO tham
quyén dé giai quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan hd so.

Chuyeén vién tiép nhan ho so
cia S6 Khoa hoc va Coéng
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cong chtc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cdng nghé

0,25 ngay

Budc 2

Phan cong cong chac phong chuyén mén thy ly ho so

Lanh dao phong Quan ly Tiéu
chuan do luong thu Iy ho so

0,5 ngay

Budc 3

Nghién ctu, tham dinh, xi Iy ho so va tham muu cho Lanh dao
phong két qua giai quyét TTHC

Coéng chirc phong Quan ly Tiéu
chuan Po luong chit luong
phu trach giai quyét TTHC

07 ngay

Budc 4

Xem xét, tham tra, xir Iy hd so va trinh Lanh dao S& xem xét két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao phong Quan ly Tiéu
chuan Po luong chat luwong
thu ly ho so

1,25 ngay

Budce 5

Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

0,5 ngay
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Thr ty Ni dung cong viéc Nguoi thuc hién Thei gian thuc hign
cong viéc
V40 sb vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho bo phan tiép nhan .
, ¢ O\Zanqan, uu triv CTS(Y,A ye | e_q a AQP an tiep \2.1 Vin thu S¢ Khoa hoc va 05 o
Budc 6 | ho so cua s& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tam phuc vu hanh | _, . 0 Ngay
A Cong nghé
chinh cbng
Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S6 Khoa hoc va Coéng
nghé thuc hién nhiém vu tai
e e e z XL, TTPVHCC tinh; cdng chtc N o
Buéc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc TTPVHCC cdc xa, phuong Khong tinh thoi gian
dugc giao tiep nhan ho so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cdng nghé
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay

Quy trinh s6: 09

9. Quy trinh giai quyét nhém TTHC:

- Thu tuc cap Gidy xac nhan du diéu kién tw van Hg thong quan ly chat luong theo Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001 ddi véi co
quan, td chirc thuoc hé thong hanh chinh nha nudc cho t6 chie tu van — M@ TTHC: 3.000475

- Thu tuc cap lai Gié}{ xac nhan du diéu kién tu van H¢ théng quan ly chat luong theo Tiéu chuin qudc gia TCVN ISO 9001 ddi véi
co quan, t0 chirc thudoc hé thong hanh chinh nha nuéc cho t6 chirc tu van — Ma TTHC: 3.000476

- Thu tuc cap Gidy xac nhan du diéu kién tw van Hg thong quan Iy chét lugng theo Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001 ddi véi co
quan, td chuc thuoc hé thong hanh chinh nha nuéc cho chuyén gia tu van doc lap — M& TTHC: 3.000477
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- Thu tyc cap lai Gié}{ xac nhan du diéu kién tu vin Hé thong quan ly chat luong theo tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001 déi voi
co quan, to chtrc thudc hé thong hanh chinh nha nudc cho chuyén gia tu van doc lap — Ma TTHC: 3.000478

- Thu tuc cap Gidy xac nhan du diéu kién danh gia Hé thong quan ly chat luong theo tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001 di véi co
quan, to chirc thuoc hé thong hanh chinh nha nuwdc cho t6 chac ching nhan — Ma TTHC: 3.000479

- Thu tuc cap lai Gidy xac nhan du diéu kién danh gid Hé thong quan Iy chat luong theo tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001 doi voi
co quan, to chirc thugc hé thong hanh chinh nha nuéc cho t6 chirc chirng nhan — Ma TTHC: 3.000480

- Thu tuc cap Giay x&c nhan du dieu kién dao tao vé tu van, danh gia Hé thong quan Iy chat luong theo tiéu chuan quoc gia TCVN
ISO 9001 cho chuyén gia tu van, danh gia thuc hién tu van, danh gia tai co quan, to6 chirc thugc hé thong hanh chinh nha nuéc — Ma TTHC:
3.000483

- Thi tuc dang ky c4p lai Gidy xac nhan du diéu kién dao tao vé tu van, danh gid Hé théng quan Iy chat luong theo tiéu chuan quéc gia
TCVN ISO 9001 cho chuyén gia tu van, danh gia thuc hién tu van, danh gia tai co quan, t6 churc thudc hé thong hanh chinh nha nuéc — Ma

TTHC: 3.000484

Thir tw
cbng viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thai gian thuc hién

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cia ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, ding
chir ky sé ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém
vé tinh ddy du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban giay;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan ¢o6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol véi truong hop tlep
nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan hd so.

Chuyén vién tiép nhan hod so
cia S6 Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

0,25 ngay

Budc 2

Phan cong cong chac phong chuyén mén thy ly ho so

Lanh dao phong Quan ly Tiéu
chuan do luong thu Iy ho so

0,5 ngay
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Thir tw N@i dung cong viéc Negwdi thyc hién Thai gian thyc hign
cong viéc
- : . . Cong chirc phong Quan ly Tiéu
. Nghién ctru, tham dinh, xi ly ho so va tham muu cho Lanh dao ;g uep . 9Q a; y .
Budc 3 hona két aua gidi quvét TTHC chuan Po luong chat luwong 17 ngay
€ a (la € p . X
prong qua giat qdy phu trach giai quyct TTHC
. . . Lanh dao phong Quan ly Tiéu
, Xem xét, tham tra, xit Iy hé so va trinh Lanh dao S xem xét két qua | “-nn 420 phong Quan ly \
Budc 4 £ chuan Po luong chat luong 1,25 ngay
giai quyet TTHC s
thu ly ho so
. . . Lanh dao S¢ Khoa hoc va .
Buoc5 | Xem xét va phé duyét ket qua giai quyet TTHC %n aA © © 0,5 ngay
Cong nghé
Va0 sé vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho bo phan tiép nhan
, 2080 van ban, huu trif 1O so, chuyen ket qua cho bo phan iep nhan | o o5 khoa hoce va \
Budc 6 | ho so cua s& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm phuc vu hanh | _, . 0,5 ngay
o Cong nghé¢
chinh cong
Chuyén vién tiép nhan hod so
cia S6 Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
. N T 2 o TTPVHCC tinh; céng chuc A o
Buoc 7 Tra ket t TTHC cho t6 ch '
ud ra két qua giai quye cho t6 chuac TTPVHCC cic xd, phuong Khong tinh thot gian
duoc giao tiep nhan ho so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay




40

Quy trinh sb: 10

~10. Quy trinh giai quyét TTHC: Thu tuc cap gidy xac nhan dang ky hoat dong xét ting giai thuéng chat lwong san pham, hang hoa
cua to chac, ca nhédn — Ma TTHC: 2.002253

Thir tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cia ho so, 1ap phiéu tiep
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, ding
chir ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém
vé tinh day du, toan ven, chinh xac vai cdc ngi dung theo ban giay;
cap nhat vao Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan ¢ tham quyén giai quyét theo quy dinh (hodc
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol Vi truong hop tlep
nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan hd so.

Chuyén vién tiép nhan hd so
cuia So Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cbng chuc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan ho so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong ngh¢

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong cong chac phong chuyén mdn thu Iy ho so

Lanh dao phong Quan ly Tiéu
chuan do luong thu ly ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Nghién cutu, tham dinh, xu ly hd so va tham muu cho Lanh dao
phong két qua giai quyéet TTHC

Cong chtic phong Quan ly Tiéu
chuan Po luong chat luong
phu trach giai quyét TTHC

9,25 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so va trinh Lanh dao S& xem xét két qua
giai quyet TTHC

Lanh dao phong Quan ly Tiéu
chuan Do luong chat luong
thu ly ho so

01 ngay lam viéc

Budce 5

Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S& Khoa hoc va
Cong nghé

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 6

V4o sb vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho bo phan tiép nhan
ho so cua s& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm phuc vu hanh

Van thu S& Khoa hoc va
Cong nghé

0,5 ngay lam viéc
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:Fhli’ t.'-f Noi dung cong viéc Nguwoi thuc hién Thoi gian thuc hién
cbng viéc
chinh céng
Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S¢ Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
Buoc7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho té chic TTPVHCC tinh; cong chic |\ 5 tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan ho so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

Tong thoi gian giai quyét TTHC

12 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 11

11. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Thu tyc thay doi, bo sung pham vi, linh vuc danh gia sy phi hop dugc chi dinh (cap
tinh) — Ma TTHC: 2.001100

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thai gian thuc hién
(Ngay lam viéc)

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cia ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, ding
chir ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém
vé tinh dy du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé thong thang tin giai quyét TTHC caa tinh va chuyén
ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh (hoic
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi trudng hop tiép

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia So Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cbng chuc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan ho so linh
vuc hoat dong khoa hoc va

0,25 ngay lam viéc
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Thir ty N@i dung cong viec Neudi thuc hién Thoi gian thuc hign
cbng viéc (Ngay lam viéc)
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan co tham | cong nghé
quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.
. A A A , . A S Lanh dao phong Quan ly Tiéu NUTTOTR
Budc 2 | Phan cong céng chac phong chuyén mon thu ly ho so chuan do lwong thu Iy h so 0,5 ngay lam viéc
) Nghién ctu, tham dinh, xt Iy hd so va tham muu cho Lanh dao Conxg chc phqng QuaAn ly Tiéu T
Budce 3 hona két aua aidi quvét TTHC chuan Po luong chat lugng | 13,25 ngay lam viéc
phong ket qua glat quy phu trach giai quyét TTHC
, Xem xét, tham tra, xir Iy ho so va trinh Lanh dao S xem xét két qua Lan}l dao phot\g Quarj Iy Tieu N
Budéc 4 2 chuan Do luong chat lugng | 01 ngay lam viéc
giai quyet TTHC LA
thu ly ho so
Budc5 | Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh daoA 56 Khoa hoc va 0,5 ngay lam viéc
Cong nghé¢
, Vflo SO van l?an, luu trir hq so,AChuyenAket_qua cho PQ phan tiep nhan Van the So Khoa hoc va o
Budc 6 | ho so cua s& Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tam phuc vu hanh | _ . 0,5 ngay lam viéc
o Cong nghé
chinh céng
Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S6 Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
Budc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc TTPVHCC tinh; cong chic |\ tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hé so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé
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Thir tw
cbng viéc

Noi dung cong viéc

Ngwoi thuc hién

Thai gian thuc hién
(Ngay lam viéc)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 ngay lam viéc

Quy trinh so6: 12

12. Quy trinh giai quyét thia tuc hanh chinh: Thu tuc chi dinh t6 chirc danh gia su phd hop hoat dong thir nghiém, giam dinh, kiém
dinh, chiing nhan (cap tinh) — M& TTHC: 2.001208

The tw
cong viéc

Noi dung cdng viéc

Negwoi thuc hién

Thet gian thuc hién
(Ngay lam viéc)

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cia ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quet (scan) va luu trir hd so dién tir, ding
chir ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém
vé tinh dy du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban glay,
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan ¢ tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol véi truong hop tlep
nhén sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan co tham
quyén dé giai quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S6¢ Khoa hoc va Céng
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cbng chuac
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cdng nghé

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong cong chac phong chuyén mén thu 1y ho so

Lanh dao phong Quan ly Tiéu
chuan Do luong chat luong
thu ly ho so

0,5 ngay lam viéc

Buéc 3

Nghién cau, tham dinh, xu ly hd so va tham muu cho Lanh dao
phong két qua giai quyet TTHC

Cong chuc phong Quan ly Tiéu
chuan Do luong chat luong
phu trach giai quyet TTHC

19,25 ngay lam viéc
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Xem xét, tham tra, x&r Iy ho so va trinh Lanh dao S xem xét két qua

Lanh dao phong Quan ly Tiéu

Buéc 4 T chuan Po luong chit luong | 01 ngay lam viéc
giai quyet TTHC thy Iy hd so
Budc5 | Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao So Khoa hoc va 0,5 ngay lam viéc
Cong nghé
30 Sb vin ba & ho An ké ; am | Van thu S Khoa hoc va
Busc 6 Vao so van ban,, luuA trir ho so, chuyen két qua cho Trung tam C 0.5 ngay lam vice
phuc vu hanh chinh cong Cong nghé
Chuyén vién tiép nhan hd so
cia S6 Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
Buoc7 | Tra két qua gidi quyét TTHC cho té chirc TTPVHCC tinh; cong chic | 5 tinh thoi gian

TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan ho so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong ngh¢

Tong thoi gian giai quyét TTHC

22 ngay lam vigc

Quy trinh sb: 13

13. Quy trinh giai quyét TTHC: Thu tuc dang ky tham du so tuyén xét ting giai thuang chat luong quéc gia: 2.001269

Th tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuc hién

Thoi gian thuc hién
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Thir tw
cbng viéc

Noi dung cong viéc

Ngwoi thuc hién

Thai gian thyc hién

Budce 1

Tiép nhdn hd so cua T6 chic, doanh nghiép dang ky tham dy Giai
thuong Chat luong Qudc gia truéc ngay 01 thang 5 va nop hd so
tham du trude ngay 15 thang 6 hang nam.

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cua hd so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tu, ding
chir ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém
vé tinh day di, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban giay;
cap nhat vao Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh (hoic
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi trudong hop tiép
nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan hd so.

Chuyén vién tiép nhan ho so
cuia So Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cbng chuc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong ngh¢

0,25 ngay

Budc 2

Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé xem xét, chuyén hé so cho
lanh dao phong chuyén mén phu trach giai quyét TTHC.

Lanh dao S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢

03 ngay

Budce 3

Phan cong thu 1y: Xem xét, chuyén hd so giao cho Cong chirc b
phan chuyén mon xem xét, tham tra, xu 1y ho so.

Lanh dao phong Quan ly Tiéu
chuin Po luong chit luong
phu trach giai quyét TTHC

05 ngay

Budc 4

- Xem xét tinh day du, hop 18 cua ho so:

+ Truong hop ho so chua day du, hop & hodc ¢6 ndi dung can phai
stra d6i, bd sung, S& Khoa hoc va Cong nghé co6 vin ban dé nghi sira
d6i, b6 sung, trong d6 néu rd nodi dung, thoi han sira doi, bo sung.

+ Trudng hop hd so day du, hop 16, S& Khoa hoc va Cong nghé xem
Xét, thanh 1ap Hoi dong so tuyén giai thuong chat lwong qudc gia dé

Cong chiac phong Quan ly
Tiéu chuin Po ludng chét
lugng phu trach giai quyét
TTHC

05 ngay
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Thr ty Ni dung cong viéc Nguoi thuc hién Thei gian thuc hign
cong viéc
tham dinh ho so.
Hoi do én tién hanh danh gis 2t ho so lan 1 tham gia | -, : o
Bugc 5 | |01 dong so tuyen ticn hanh danh gid, xem xet ho so'lan 1tham gia | oo vien Hoi déng 30 ngay
giai thudng chat lvgng Quoc gia
Can ctr vao két qua danh gia, hoi dong so tuyén danh gia tai chd lan
Buéc 6 | 2, 1ap danh sach cac t6 chic, doanh nghiép du diéu kién dé dé xuit | Cac thanh vién Hoi dong 30 ngay
xét tang Giai thuong chat luong qudc gia
Trén co s& két qua hop xem xét, tham muu Coéng van dé xuat Co
quan thuong truc giai thuong chat lugng Quoc gia (Uy ban Tiéu
) chuan Do luong Chat luong qubc gia) xét ting giai thwong chat| ., .. . . X
Buoe 7 lugng Quéc gia cho to chuc, doanh nghiép dap tmg du diéu kién Céc thanh vién Hoi dong 15 ngay
theo quy dinh, thoi han trude ngay 01 thang 8 hang nim. Dong thoi
guri 01 ban cho t6 chuc, doanh nghiép tham du dé biét két qua.
, Lanh dao phong xem xét, trinh két qua giai quyét TTHC 1én Lanh Lan? dao pho?g Quar: 1y Tiu .
Budc 8 dao co quan chudn Do luong chat lugng 1,5 ngay
' quan. phu trach giai quyét TTHC
: - . Lanh 5> Khoa h :
Budc 9 Xem x¢ét, phé duyét két qua giai quyét TTHC. C?)Irl1g ndgg;?é 50 oa hoc va 01 ngay
, Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S& Khoa hoc va .
Budce 10 5 S o n 0,25 ngay
phuc vu hanh chinh cong Cong nghé
Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S6 Khoa hoc va Cong
Budc 11 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc nghé thuc hién nhiém vu tai | Khong tinh thoi gian

TTPVHCC tinh; cbng chuc
TTPVHCC cac xa, phuong




47

Thir tw

n - Noi dung cong viéc Ngwoi thuc hién Thai gian thyc hién
cong viéc

duoc giao tiép nhan hé so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

Tong thai gian giai quyét TTHC 92 ngay

I11. LINH VUC SO HUU TRI TUE (22 quy trinh)
Quy trinh s6: 01
1. Quy trinh ndi bé giai quyét TTHC: Thu hdi Giay chiring nhan t6 chirc giam dinh so hiru cong nghiép — Ma TTHC: 1.011939

1 i R . , . . Theti gian thuc hién
Th“ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién g . l‘r.A ¢
cong viéc : : (Ngay lam viéc)

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du caa hd so, lap phiéu
tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so dién
tir, dung chir ky So ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién ti,
chiu trach nhiém vé tinh day di, toan ven, chinh xac véi cac
ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thdng tin giai
Buéc 1 quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham
quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay) chuyén hé so glay dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét trong khong quéa 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.

Chuyén vién tiép nhan hd so cua So
Khoa hoc va Céng nghé thuc hién
nhiém vu tai TTPVHCC tinh; cong
chic TTPVHCC céc xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so linh vuc
hoat dong khoa hoc va cdng nghé

0,25 ngay lam viéc

Lanh dao phong Quan ly Khoa hoc

Budc 2 | Phan cong cong chac phong chuyén mon thu ly ho so VA S& hitu trf tué 0,5 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém thwc hién

Thoi gian thuc hién
(Ngay lam viéc)

Budc 3

Nghién ctiu, thim dinh, thu Iy ho so:

+ Trong thoi han 01 thang ké tir ngdy nhan duoc yéu cau thu
hoi Gidy chitng nhan té chtrc giam dinh s& hitu cdng nghiép,
tham muu trinh Uy ban nhan dan tinh ra thong bao bang vin
ban véyéu cau naychotd chic dugc cap Gidy chang
nhan va 4n dinh thoi han 12 01 thang ké tir ngay ra théng bao
dé to chire d6 c6 v kién;

+ Trén co s& xem Xét y kién cua cac bén, tham muu trinh Uy
ban nhan dan tinh ra quyét dinh thu héi Gidy chiang nhan to
chtrc giam dinh s¢ hitu cong nghiép hodc quyét dinh tir chéi
thu hoi Gidy chang nhan to chic giam dinh s& hitu cong
nghiép cho cac bén.

Cong chirc phong Quan ly khoa hoc
va S¢ hiru tri tué thu ly giai quyét ho
SO

40 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, trinh Linh dao S¢ phé duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao phong Quan ly Khoa hoc
va So htu tri tué

07 ngay lam viéc

Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S0 KH&CN

2,5 ngay lam viéc

Budc 6

Vao s6 van ban, dong dau, luu trir hd so va chuyén két qua
dén Van phong UBND tinh

Van thu S6 KH&CN

0,25 ngay lam viéc

Budce 7

- Xem xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao Vin phong duyét,
Lanh dao UBND tinh ra Quyét dinh cp lai Gidy chiing nhan to
chirc giam dinh s hitu cdng nghiép hodc Quyét dinh tir chdi cap
lai Giay chiing nhan t6 chirc giam dinh s& hitu céng nghiép
(néu rd ly do).

- Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong

Chuyén vién phu trach linh vuc, Van
phong UBND tinh

12,5 ngay lam viéc

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc

Chuyén vién tiép nhan hd so cua So
Khoa hoc va Cong nghé thuc hién

Khong quy dinh
thoi gian
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{ : A : , : : Thai gian thuc hién
Thw t."f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién g N l'r.A ¢
cong viéc : : (Ngay lam viéc)

nhiém vu tai TTPVHCC tinh; cong
chtc TTPVHCC céc x&, phuong
dugc giao tiép nhan hd so linh vuc
hoat dong khoa hoc va cong nghé

Tong thai gian giai quyét TTHC: 63 ngay lam viéc

Quy trinh sé: 02

2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cap lai Gidy chang nhan t6 chac giam dinh sé hitu cdng nghiép — M& TTHC: 1.011938

. Thaoi gian thue hién
:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Ngudi thyc hién g N
cong Vviéc (Ngay lam viéc)

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cia ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, ding | Chuyén vién tiép nhan ho so
chir ky s0 c4 nhan dugc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhi¢m | cua S Khoa hoc va Cong
vé tinh ddy du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban glay, nghé thuc hién nhiém vu tai
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén | TTPVHCC tinh; céng chiic
ngay dén co quan ¢ tham quyén giai quyet theo quy dinh (hogc | TTPVHCC cac xa, phuong
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol Véi truong hop tlep duoc giao tiép nhan ho so
nhén sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan co tham | linh vyc hoat dong khoa hoc
quyén dé giai quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép | va cong nghé

nhan ho so.

Budc 1 0,25 ngay lam viéc

Lanh dao phong Quan ly

Khoa hoc va S¢ hitu trf tué 0,5 ngay lam viée

Budc 2 | Phan cong cong chirc phong chuyén mén thu Iy ho so
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Thir tuw
cong viée

Noi dung cong viéc

Nguwdi thue hién

Thoi gian thuc hién

(Ngay lam viéc)

Budce 3

Nghién ctiu, thim dinh, thu Iy hd so:

+ Truong hop hd so hop 1é, tham muu trinh Uy ban nhan dan tinh ra
quyét dinh cap lai Gidy chang nhan té chtc giam dinh sé hitu cong
nghiép;

+ Truong hop hd so thiéu sot, tham muu trinh Uy ban nhan dan tinh
ra thong bao du dinh tir chbi chap nhan hd so, néu 16 1y do va an
dinh thoi han 01 thang dé té chirc nop ho so stra chira hodc ¢6 y kién
phan d6i. Néu to chizc nop hd so khong stra chita thiéu sot, hoic sira
chita khong dat yéu cau, khéng cé y kién phan ddi hozc y kién phan
d6i khong xac dang, Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh tir chdi
cap lai Gidy chang nhan té chic giam dinh sé hitu cdng nghiép
trong d6 néu rd 1y do tir chdi.

Cong chac phong Quan ly
Khoa hoc va So ‘hﬁ:u tri tué
thu ly giai quyét ho so

04 ngay lam viéc

Buoc 4

Xem x¢ét, trinh Lanh dao So phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao phong Quan ly
Khoa hoc va S& httu tri tué

02 ngay lam viéc

Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S6 KH&CN

01 ngay lam viéc

Budc 6

V4o s vin ban, dong dau, luu trir hd so va chuyén két qua dén Vian
phong UBND tinh

Van thu S6 KH&CN

0,25 ngay lam viéc

Budc 7

- Xem xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao Van phong duyét, Lanh
dao UBND tinh ra Quyét dinh cip lai Gidy chimg nhan t6 chiic giam
dinh sé hiru c6ng nghiép hoac Quyét dinh tir chdi cap lai Gidy ching
nhan to chirc giam dinh s hitu céng nghiép (néu rd Iy do).

- Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vy hanh chinh céng.

Chuyén vién phu trach linh
vuce, Van phong UBND tinh

06 ngay lam viéc
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Thoi gian thuc hién

:l“hu’ t.l’f Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién o
cong viée (Ngay lam viéc)
Chuyén vién tiép nhan hd so
cia So Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
. N P £ 2 s TTPVHCC tinh; cong chtc Khong quy dinh
Budc 8 | Tra ket qua giai quyet TTHC cho to chic TTPVHCC cdc xi, phuong thoi gian

duoc giao tiép nhan ho so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

Tong thai gian giai quyét TTHC

14 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 03

3. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Cap Gidy chirng nhan t6 chirc giam dinh s& hitu cong nghiép — Ma TTHC: 1.011937

Thur tw
cbng viée

Noi dung cong viéc

Nguwoi thuce hién

Thoi gian thue hién
(Ngay lam viéc)

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tu, ding
chir ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém
vé tinh déy du, toan ven, chinh xéc véi cdc ndi dung theo ban giay;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan ¢ tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol véi truong hop tlep
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham

Chuyén vién tiép nhan ho so
cuia So6 Khoa hoc va Céng
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cbng chuac
TTPVHCC cac xa, phuong
dugc giao tiép nhan hd so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong nghé

0,25 ngay lam viéc
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quyen dé giai quyét trong khdng qua 01 ngdy lam viéc ke tir khi tiep
nhan ho so.

Lanh dao phong Quan ly

Budc 2 | Phéan cong cong chic phong chuyén mén thu ly ho so Khoa hoc va s hitu trf tus 0,5 ngay
Nghién ctu, thim dinh, thu Iy hd so:
+ Truong hop ho so hop 1§, tham muu trinh Uy ban nhan dan
(UBND) tinh ra quyét dinh cap Giay chiing nhan t6 chire giam dinh
S& hﬁ:u cong nghiép va thdng bao cho Cuc S& hiru tri tué vé viéc cap
Giay chung nhan to chirc giam dinh so hiru cong nghiép; ) ) . S,
. N L . q A Cong chuc phong Quan ly
Bude 3 +’Tru0ng. h(jp‘ho sAo thlf:u SOE’ tha;m mu’uA trlrih ,UBND‘ tinh ra thon‘g Khoa hoc va s& hitu tri tué 08 ngay lam viec
bao du dinh tu ?h?' chap nhan ho so, néu 10 1y do Va} a,n c‘_h’nh thoi thu Iy gidi quyét hd so
han 01 thang d¢ to chic nop ho so stra chira hoac co y kién phan
d6i. Néu to chirc nop ho so khong sira chira thiéu sot, hoic sira chira
khong dat yéu cau, khéng c6 y kién phan ddi hoic y kién phan déi
khong xac dang, UBND tinh ra quyét dinh tir chéi cip Gidy ching
nhan to chirc giam dinh s hitu céng nghiép (néu rd Iy do).

) . N A A p Lanh dao phong Quan ly o
Budc 4 | Xem xét, trinh Lanh dao So phé duyét két qua giai quyet TTHC Khoa hoc va s6 hitu trf tué 03 ngay lam viéc
Buéc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S KH&CN 1,5 ngay lam viéc

) V40 s vin ban, dong dau, luu trir hd so va chuyén két qua dén Van | _ , o
Buéc 6 ohong UBND tinh Vin thu S6 KH&CN 0,25 ngay lam viéc

- Xem xét, tham dinh hd so, trinh Lanh dao Van phong duyét, Lanh | Chuyén vién phu trach linh
Buge 7 | 420 UBND tinh ra Quyét dinh cip Gidy chang nhan to chirc glam vuc, Vin phong UBND tinh 6,5 ngay lam viéc

dinh s¢ hiru cdng nghiép va thong bao cho Cuc S¢ hitu tri tu¢ ve
viéc cap Giay ching nhan t6 chic giam dinh s& hitu cdng nghiép
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hoic Quyét dinh tir chéi cap Gidy chirng nhan t6 chirc giam dinh so
hiru c6ng nghiép (néu rd ly do).

- Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

Buoce 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc

Chuyén vién tiép nhan ho so
cuia So Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cbng chuc
TTPVHCC cac xa, phuong
duogc giao tiép nhan hé so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

Khoéng quy dinh
thoi gian

Tong thai gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 04

4. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc ding ky du kiém tra nghiép vu giam dinh s& hitu cdng nghiép — Ma TTHC: 1.013963

Thir tuw
cong viée

Noi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian thue hién

Bude 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tur, ding
chir ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém
vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi cdc ngi dung theo ban giay;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan ¢6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol véi truong hop tlep
nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S¢6 Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cong chuac
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so
linh vuc hoat dong khoa hoc

0,25 ngay
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Thll’ t.l'f Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién Thaoi gian thue hién
cong viée :
quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi ticp | va cong nghé
nhan ho so.
Lanh dao phong Quan ly
Budc 2 | Phan cong cong chirc phong chuyén mén thu Iy ho so Khoa hoc va S¢ hitu tri tug 0,5 ngay
thu Iy ho so
A : : S . Codng chac phong Khoa hoc va
Budc 3 Nghién ctru, tham dinh, xi ly ho so va tham muu cho Lanh dao So h%:u tl:I' tﬁé th?ll' s Qu I 12 nat
oe phong két qua giai quyét TTHC N > thu y glat quy ngay
ho so
, Xem xét, tham tra, xir Iy ho so va trinh Lanh dao S& xem xét két qua | Lanh dao phong Khoa hoc va .
Budc 4 Z o o T A C A 1,25 ngay
giai quyet TTHC So hiru tri tu¢ thu ly ho so
. . Lanh dao S& Khoa hoc va
5 Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC : i 3
Buoc 5 p yet ket qua glal quye Cong nghé 0,5 ngay
) V4o s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc | Van thu S& Khoa hoc va .
Budc 6 \ o o . 0,5 ngay
vu hanh chinh cong Cong nghé
Chuyén vién tiép nhan hd so
cia So Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
. . . \ TTPVHCC tinh; cong chuc Khone quv dinh
; Tra két qua giai quyét TTHC cho té chiic g quy di
Buge 7| Trakel qua giai quye 0 cht TTPVHCC céc x, phudng thdi gian

duoc giao tiép nhan ho so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé
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Thur tw
cong viée

Noi dung cong viéc

Ngwai thue hién

Thaoi gian thue hién

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay

5. Quy trinh ndi bd giai quyét nhom TTHC:
- Thu tuc cdp Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cong nghiép — Ma TTHC: 1.013916
- Thi tuc cap lai Chting chi hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cdng nghiép — Ma& TTHC: 1.013919

- Thi tuc ghi nhan t6 chirc du diéu kién kinh doanh dich vu dai dién s& hitu cdng nghiép — Ma TTHC: 1.013924
- Tha tuc ghi nhan nguoi dai dién so hiru cong nghiép — M& TTHC: 1.013925

- Tha tuc ghi nhan thay ddi théng tin cua té chuc dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép — Ma TTHC: 1.013928

- Thu tuc x6a tén t6 chuic dich vu dai dién s hiru cong nghiép — Ma TTHC: 1.013942

- Thui tuc x6a tén ngudi dai dién s¢ hitu cdng nghiép — Ma TTHC: 1.013954

- Thu tuc dang ky du kiém tra nghiép vu dai dién so hiru cdng nghiép — Ma TTHC: 1.013955

- Thu tuc cap Thé giam dinh vién s& hitu cong nghiép — Ma TTHC: 1.013956
- Thu tuc cap lai Thé giam dinh vién so hitu cong nghiép — Ma TTHC: 1.013958
- Thu tuc thu hdi Thé giam dinh vién sé hitu cdng nghiép — M& TTHC: 1.013959

Quy trinh sé: 05

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian thuc hién
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Thll’ t.l'f Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién Thaoi gian thue hién
cbng viée
Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cua ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, dung Chuyén vién tiép nhan hd so
chﬁ: ky S0 ¢4 nhan dugc cap dé Ky trén ban dién tu, chiu trach nhi@m cia Sé Khoa hoc va Cong
ve tinh déy du, toan ven, chinh xac vei cac ndi dung theo ban giay; nghé thuc hién nhiém vu tai
, cap nhat vao Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén TTPVHCC tinh: céng chic ‘
Bude 1 | ngay dén co quan c6 tham quyén gial quyet theo quy dinh (ho4c | TrpvHCC cac ’xé phudng 0,25 ngay
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol Véi trueong hop tlep dugc giao tiép nhaim hd so
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan co tham linh vuc hoat dong ‘khoa hoc
quyén dé giai quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép va c()n.g nghé ’ |
nhan ho so. '
Budc 2 | Phan cong cong chic phong chuy@n mén thy ly hd so IR?]I;I; hgiovapsr:’fﬂgu t?iutiné ly 0,5 ngay
Coéng chuac phong Quan ly
Bute 3 Nghién ciru, tham dinh, xir Iy ho so va tham muu cho Lanh dao | Khoa hoc va S¢ hiru tri tug 17 ngay
phong két qua giai quyet TTHC séng tao thu ly giai quyét ho
SO
. Xem xét, tham tra, xir Iy ho so va trinh Lanh dao So xem xét két qua | Lanh dao phong Quan ly .
Buoe 4 | iai quyét TTHC Khoa hoc va S hitu trf tué 1,25 ngay
Bude 5 | Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC 162?1}; ndgfé S6 Khoa hoc va 0,5 ngay
, V4o s6 vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc | Vin thu S& Khoa hoc va .
Budc 6 X A n n 0,5 ngay
vu hanh chinh cong Cong nghé
Chuyén vién tiép nhan ho so
cia So Khoa hoc va Cong
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chic -r}grhsvtnlé%hmh-n hé%r:g Vléh?(; Kh?l?é% gilgndmh

TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiep nhan ho so linh
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Thur tw
cdng viéce

Noi dung cong viéc

Ngwai thue hién

Thaoi gian thue hién

vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

Tong thai gian giai quyét TTHC

20 ngay

6. Quy trinh ndi bd giai quyét nhom TTHC:
- Thu tuc cap pho ban vin bang bao ho va cip lai van bang bao ho/pho ban vin bang bao ho - M3 TTHC: 1.013966

Quy trinh sb: 06

- Tha tyc ghi nhan viéc stra doi ndi dung, gia han, cham dut truge thoi han hiéu luc hop dong chuyén quyén st dung dbi tuong so
htru cdng nghiép — M@ TTHC: 1.013970
- Thu tyuc cap pho ban, cap lai Gidy chung nhan ding ky hop ddng chuyén quyén sir dung d6i twong sé hitu cong nghiép — Ma
TTHC: 1.013972

Thur tw
cbng viée

Noi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian thue hién

Bude 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tu, ding
chit ky sb ca nhan duoc cip dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém
vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi cdc ngi dung theo ban giay;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan ¢ tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol Véi truong hop tlep
nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan hd so.

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S6 Khoa hoc va Coéng
nghé thuc hién nhiém vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong (TTPVHCC) tinh;
cdng chac TTPVHCC céc x4,
phuong duoc giao tiép nhan
ho so linh vuc hoat dong
khoa hoc va c6ng nghé

0,25 ngay

Budc 2

Phan cong cong chac phong chuyén mdn thu Iy ho so

Lanh dao phong Quan ly

0,5 ngay
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Thur tw
cong viée

Noi dung cong viéc

Ngwai thue hién

Thaoi gian thue hién

Khoa hoc va S¢ hiru tri tué

Budc 3

Nghién cau, tham dinh, xir Iy hd so va tham muu cho Lanh dao
phong két qua giai quyét TTHC

Cogn chtc phong Quan ly
Khoa hoc va So hiru tri tué
thu Iy giai quyét ho so

27 ngay

Budc 4

Xem xét, tham tra, xir Iy hd so va trinh Lanh dao S xem xét két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao phong Quan ly
Khoa hoc va S¢ hiru tri tué

1,25 ngay

Budce 5

Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S¢& Khoa hoc va
Cong nghé

0,5 ngay

Budc 6

VAo sb van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Trung tam phuc
vu hanh chinh céng

Van thu Sé& Khoa hoc va
Cong nghé

0,5 ngay

Budc 7

Tra két qua cho ca nhan, t6 chic

Chuyén vién tiép nhan hod so
cia S6 Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan ho so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

Khoéng quy dinh
thot gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay

Quy trinh sb: 07
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7. Quy trinh ndi bd giai quyét nhom TTHC:

- Thu tuc dang ky hop ddng chuyén quyén st dung dbi twong sé hitu cong nghiép — Ma TTHC: 1.013968

- Thu tuc ra quyét dinh bat bugc chuyén giao quyén sir dung sang ché - Ma TTHC: 1.013973

- Thu tuc y&u cau cham dut quyén sir dung sang ché theo quyét dinh bét buéc — Ma TTHC: 1.013974

Thir tuw
cbng viée

Noi dung cong viéc

Ngwoi thye hién

Thaoi gian thue hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cua hd so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trie ho so dién tir, ding
chir Ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém
vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban glay
cap nhat vao Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan ¢ tham quyén gial quyet theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol véi truong hop tlep
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan ¢cO tham
quyén dé giai quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan hd so.

Chuyeén vién tiép nhan hd so
cia S6 Khoa hoc va Coéng
nghé thuc hién nhiém vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong (TTPVHCC) tinh;
cdng chac TTPVHCC céc xa,
phuong duoc giao tiép nhan
hd so linh vuc hoat dong
khoa hoc va c6ng nghé

0,25 ngay

Budc 2

Phan cong cong chac phong chuyén mdn thu Iy ho so

Lanh dao phong Quan ly
Khoa hoc va S& httu tri tué

0,5 ngay

Budc 3

Nghién cau, tham dinh, xir Iy ho so va tham muu cho Lanh dao
phong két qua giai quyét TTHC

Céng chuc phong Quan
Khoa hoc va So hiru tri tué
thu Iy giai quyét ho so

57 ngay

Budc 4

Xem xét, tham tra, x&r Iy ho so va trinh Lanh dao S xem xét két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao phong Quan ly
Khoa hoc va Sé hiru tri tué

1,25 ngay

Budc 5

Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao So Khoa hoc va
Cong nghé

0,5 ngay
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Thur tw
cong viée

Noi dung cong viéc

Ngwai thue hién

Thaoi gian thue hién

Bué6e 6

V2o s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tam phuc
vu hanh chinh céng

Van thu S6 Khoa hoc va
Cong ngh¢

0,5 ngay

Budc 7

Tra két qua cho ca nhan, to chic

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S¢6 Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cdng nghé

Khoéng quy dinh
thot gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

60 ngay

Quy trinh s6: 08

8. Quy trinh ndi bé giai quyét TTHC: Thu tuc thu héi chiing chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép — Ma TTHC:
1.013922

* Trurong hop 1:
- C6 quyét dinh thu hdi Ching chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu cong nghiép clia co quan nha nudc c¢6 tham quyén;

- C6 cin cir khang dinh ngudi duoc cip Ching chi hanh nghé dich vu dai dién s hitu cong nghiép khong con dap tng cac didu kién

hanh nghg;
Thir tuw s A ‘n ‘e . n ‘e n
N A N@i dung cong viéc Nguwoi thwe hién Thoi gian thwe hién
cong viée
Budc 1 | Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cia ho so, 1ap phiéu tiép | Chuyén vién tiep nhan ho so 0,25 ngay
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:l“hu’ t-l'f N@i dung cong viéc Ngwai thue hién Thaoi gian thue hién
cdng viéce , ‘
nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tr, dung | cia S¢ Khoa hoc va Cong
chﬁ: ky SO ca nhan dugc cap dé Ky trén ban dién tu, chiu trach nhi@m nghé thuc hién nhiém vu tai
Ve tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban giay; | Trung tam Phyc vu hanh
cap nhat vao Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén | chinh céng (TTPVHCC) tinh;
ngay dén co quan ¢ tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc | cong chirc TTPVHCC cac xa,
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol Vi truong hop tlep phuong duogc giao ti€p nhén
nhan sau 15 gio ha}ng ngay); chuyén ho so gidy dén co quan ¢ tham ho so linh vuc hoat dong
quyen deé gidi quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc ke tur khi tiep | khoa hoc va cong nghé
nhan ho so.
A A A \ A I Lanh dao phong Quan ly
5 Phan céng cong chirc phong chuyén mon thu ly ho o . :
Budc 2 an cong cong chac phong chuyén mon thu ly ho so Khoa hoc va S& hiru trf tué 0,5 ngay
A : : S Cong chic phon uan
Nghién cuu, tham dinh, xtir ly ho so va tham muu cho Lanh dao g chu \p , g NQ a, " .
Buée 3 ’ Lo . Khoa hoc va S¢ hou tri tué 27 ngay
phong keét qua giai quyet TTHC . Lo
thu ly giai quyet ho so
, Xem xét, tham tra, x&r Iy ho so va trinh Lanh dao S& xem xét két qua | Lanh dao phong Quan ly .
Budc 4 X N a I ot 1A 1,25 ngay
giai quyet TTHC Khoa hoc va So hiru tri tué
. . Lanh dao S& Khoa hoc va
5 Xem xét va phé duyét két qua giai ¢t TTHC ' ' 3
Budc 5 xet va phé duyét két qua giai quye Cong nghé 0,5 ngay
, Va0 s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tam phuc | Vin thu S& Khoa hoc va .
Budc 6 \ o . . 0,5 ngay
vu hanh chinh cong Cong nghé
Chuyén vién tiép nhan ho so
. A W2 cuia So Khoa hoc va Con 5 i
Buéc 7 | Tra ket qua cho ca nhén, t6 chuc Y . © o © o g Khon‘g. quy dinh
nghé thuc hién nhiém vu tai thoi gian

TTPVHCC tinh; cong chuc
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Thur tw
cdng viéce

N@i dung cong viéc

Ngwai thue hién

Thaoi gian thue hién

TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

Tong thai gian giai quyét TTHC

30 ngay

* Trwong hep 2: ‘ ‘ ‘
- T4 chtic, ca nhan c6 yéu cau thu hoi Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cong nghiép.

Thur tw
cbng viée

Noi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian thuc hién

Bude 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xé4c, ddy du cua hd so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix hd so dién tir, dung
chir Ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém
vé tinh dy du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban glay,
cap nhat vao Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan ¢ tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol Véi truong hop tlep
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan cO tham
quyén dé giai quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan hd so.

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S6 Khoa hoc va Coéng
nghé thuc hién nhiém vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng (TTPVHCC) tinh;
cdng chac TTPVHCC céc x4,
phuong dugc giao tiép nhan
ho so linh vuc hoat dong
khoa hoc va c6ng nghé

0,25 ngay

Budc 2

Phan cong cong chac phong chuyén mdn thu Iy ho so

Lanh dao phong Quan ly
Khoa hoc va Sé hiru tri tué

0,5 ngay

Budc 3

Nghién cau, tham dinh, xir Iy ho so va tham muu cho Lanh dao

Céng chuc phong Quan

57 ngay
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Thur tw
cong viée

Noi dung cong viéc

Ngwai thue hién

Thaoi gian thue hién

phong két qua giai quyét TTHC

Khoa hoc va S& htou tri tué
thu Iy giai quyét ho so

Budc 4

Xem xét, tham tra, xir Iy hd so va trinh Lanh dao S xem xét két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao phong Quan ly
Khoa hoc va S¢ hiru tri tué

1,25 ngay

Budce 5

Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S¢o Khoa hoc va
Cong nghé

0,5 ngay

Budce 6

VAo sb van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Trung tam phuc
vu hanh chinh cong

Van thu Sé& Khoa hoc va
Cong nghé

0,5 ngay

Budc 7

Tra két qua cho ca nhan, t6 chic

Chuyén vién tiép nhan hd so
cia S6 Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan ho so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong ngh¢

Khong quy dinh
thot gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

60 ngay

IV. LINH VUC BUU CHINH (07 quy trinh)

1. Quy trinh giai quyét TTHC: Cép gidy phép buu chinh (cap tinh)- M4 TTHC: 1.003659

Quy trinh so6: 01
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Thir tw N@i dung cong viéc cu thé Tréach nhiém thuc hién | Thai gian thuc hién
cbng viéc
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 14p phiéu tiép nhan Chuvén vién tiéo nhan hd so
va hen tra ket qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, dung chir ky so cia ySCr Khoa f?oc va Con
ca nhén dugc cap dé ky trén ban dign ti, chiu trach nhiem vé tinh day | -2 S0 T TS S ta%
du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban giay; cap nhat Vao T%’PVHCC tinh: cona chic
Busc 1 | Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyen ngay dén co TTPVHCC céc ’ <G ghuc‘m 0,25 ngay
quan c6 tham quyen giai quyet theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gio duoc aiao tiéo nhan ’h Spsc Hng
ngay lam viéc tlep theo d0| véi truong hop tlep nhan sau 15 gio hang VUe that déﬂ khoa hoc VA
ngay); chuyén hd so gidy dén co quan co t}}am quyqn dé giai quyét cona nahe g i
trong khong qua 01 ngay lam viéc keé tur khi tiep nhan ho so. g nghe
‘ Lanh dao phong Quén Iy Buu
Budc 2 | Phan cong cong chuc phong chuyén moén thu ly ho so chinh, Vién thong va Chuyén 0,75 ngay
doi so
. Nghién ctu, tham dinh, xa 1y hd so va tham muu cho Linh dao cong Chuc phgng QAuan IY N
Budc 3 A Lo oo ias X Buu chinh, Vién thong va 10 ngay
phong keét qua giai quyet TTHC Chuyén ddi s6
R 1 WA - ~ \ .14 . | Lanh dao phong phong Quan
Budc 4 Xem XetZ tham tra, xtr ly ho so va trinh Lanh dao S& xem xét ket qua Iy Buu chinh, Vién thong va 01 ngay
giai quyet TTHC Chuyén ddi s6
Budc5 | Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC Iéirrll}; ndg?é 56 Khoa hoc va 0,5 ngay
. Va0 s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc | Van thu S6 Khoa hoc va .
Budéc 6 s A n n 0,5 ngay
vu hanh chinh cong Cong nghé
, q Chuyén vién tiép nhan ho so
Buoc 7 | Tra ket qua cho cé nhan, to chac cia S6 Khoa hoc va Cong | Khdng tinh thoi gian

nghé thuc hién nhiém vu tai




65

Thir tw
cong viéc

N@i dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

Tong thai gian giai quyét TTHC

13 ngay

2. Quy trinh giai quyét nhém TTHC:
- Cap lai gidy phép buu chinh khi bi mat hoac hu hong khéng str dung duoc (cap tinh) - Ma TTHC: 1.004379
- Cép lai van ban xé&c nhan théng béo hoat dong buu chinh khi bi mat hoic hu hong khong sir dung duoc (cap tinh) - Md TTHC:

1.005442

Quy trinh sé: 02

Thir tw
cdng viéc

N@i dung cong viéc cu thé

Tréch nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién
(Ngay lam viéc)

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, ding chit
Ky s0 ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién tw, chiu trach nhigm vé
tinh ddy du, todn ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy; cap
nhat vao Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan co tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol véi truong hop tlep
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan co tham
quyén dé giai quyét trong khong quéa 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia So Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cbng chuc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

0,25 ngay lam viéc
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Thir tw Thai gian thuc hién

cong vigc Noi dung cong viéc cu the Trach nhiém thuc hién (Ngay lam viec)
‘ Lanh dao phong Quan 1y Buu
Budc 2 | Phan céng cong chirc phong chuyén mén thu ly ho so chinh, Vién théng va Chuyén | 0,75 ngay lam viéc
ddi s6
Nghién ctu, tham dinh, xa 1y hd so va tham muu cho Linh dao Cong chic phong Quan ly
Budc 3 hona két l’Jé i qu et TTHC "~ | Buu chinh, Vién thdng va| 02 ngay lam viéc
PRong ket qua giat quy Chuyén ddi sb
o +hA 1 WA Co ~ \ 4 . | Lanh dao phong phong Quan
Busc 4 Xem xét, tham tra, X ly ho so va trinh Lanh dao S& xem xeét ket qua Iy Buu chinh, Vidn thong va | 01 ngay lam viec

giai quyet TTHC Chuyén ddi sb

Lanh dao S¢& Khoa hoc va

Budéc 5 | Xem xét va phé duyét ket qua giai quyet TTHC Céng nghé

0,5 ngay lam viéc

Va0 s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc | Van thu So Khoa hoc va

vu hanh chinh cong Céng nghé 0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S6 Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; céng chuc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan ho so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

Budc 7 | Tra két qua cho c& nhan, to chic Khéng tinh thoi gian

Tong thai gian giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc

Quy trinh so: 03
3. Quy trinh giai quyet nhom TTHC:
- Stra doi, bo sung giay phép buu chinh (cap tinh) —Ma TTHC: 1.003687
- Cap lai gidy phép buu chinh khi hét han (c4p tinh) — M& TTHC: 1.003633
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- Cap van ban xac nhan van ban thdng bao hoat dong buu chinh - Ma TTHC: 1.004470
- Stra d0oi, b6 sung van ban xac nhan thdng bao hoat dong buu chinh (cap tinh) — Ma TTHC: 1.010902

Thir tw
cong viéc

N@i dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thwc hién

Thoi gian thuc hién
(Ngay lam viéc)

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéac, day du cua ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, ding chir
Ky S0 ca nhan dwoc cap dé ky trén ban dién tw, chiu trach nhigm vé
tinh day du, todn ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy; cap
nhat vao Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan co tham quyén gial quyet theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol Vi truong hop tlep
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so glay dén co quan cO tham
quyén dé giai quyét trong khdng qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan hd so.

Chuyén vién tiép nhan hd so
cia S6 Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cbng chuc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan ho so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong cong chac phong chuyén mén thy ly ho so

Lanh dao phong Quan ly Buu
chinh, Vién théng va Chuyén
doi s6

0,75 ngay lam viéc

Budc 3

Nghién cuau, tham dinh, xt ly hd so va tham muu cho Lanh dao
phong két qua giai quyéet TTHC

Cong chic phong Quan ly
Buu chinh, Vien thong va
Chuyén doi so6

04 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, tham tra, xir Iy ho so va trinh Lanh dao S¢ xem xét két qua
giai quyet TTHC

Lanh dao phong phong Quan
ly Buu chinh, Vien thdng va
Chuyén doi so6

01 ngay lam viéc

Budc 5

Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S¢ Khoa hoc va
Cong nghé

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Vao sb van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc
vu hanh chinh céng

Van thu S6 Khoa hoc va
Cong nghé

0,5 ngay lam viéc

Budce 7

Tra két qua cho ca nhan, t6 chic

Chuyén vién tiép nhan ho so
cuia So Khoa hoc va Cong

Khoéng tinh thoi gian
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Thir tw
cong viéc

N@i dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thuc hién
(Ngay lam viéc)

nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

V. LINH VUC VIEN THONG VA INTERNET (24 quy trinh)

1. Quy trinh giai quyét nhém TTHC:

- Giai quyét tranh chap trong kinh doanh dich vu vién thong doi véi tranh chap ctia doanh nghiép vién thong thugc pham vi gidy
phép cung cap dich vu co ha tang mang, loai mang vién thdng cong cong ¢ dinh mat dat khong st dung bang tan s6 vo tuyén dién, khong
st dung s6 thué bao vién thdng cd pham vi thiét 1ap mang vién thdng trén mét tinh, thanh phd truc thudc trung wong - Ma TTHC: 1.013819

- Giai quyet tranh chap trong kinh doanh dich vu vién thong doi véi tranh chap cua doanh nghigp vién thong thuoc pham vi gidy
phép cung cap dich vu khong cb ha tang mang, loai hinh dich vu vién théng c6 dinh mat dat (dich vu vién thédng cung cap trén mang vién
thdng co dinh mat dat) - Ma TTHC: 1.013877

Quy trinh s6: 01

vé tinh dy du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban glay,
cap nhat vao Hé thong thang tin giai quyét TTHC caa tinh va chuyén

TTPVHCC tinh; cbng chuac
TTPVHCC cac xa, phuong

:l"hu’ t-l’f Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién Thaoi gian thue hién
cong viée
Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, ddy du cua h(k)‘sor, 1ap phiéu tiép Chuyén vién tiép nhan hé so
nhan va h@ﬂ tra ket qua; guétq(scan) va luu trlr ho so dién tr, dung | cia S Khoa hoc va Cong
Budce 1 Chu Ky s0 ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiem nghé thuc hién nhiém vu tai 0,25 ngay
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:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién Thaoi gian thue hién
cobng viéce
ngay dén co quan ¢ tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc | dugc giao tiép nhan ho so
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol Véi truong hop tlep linh vuc hoat dong khoa hoc
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so glay dén co quan cO tham | va céng nghé
quyén gie giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.
Lanh dao phong Quan ly Buu
Buéc 2 | Phan cong cong chic phong chuyén mén thu Iy hd so chinh Vién thdng va Chuyén 0,5 ngay
ddi s6 thu Iy ho so
Codng chic phong Quan ly Buu
, Nghién cau, tham dinh, xir Iy ho so va tham muu cho Lanh dao | chinh Vién théng va Chuyén .
Budc 3 . £ Yy e £ 2k p ‘e £ 42 ngay
phong két qua giai quyét TTHC doi so phu trach giai quyet
TTHC
A _— o LA Lanh dao phong Quan ly B
Xem xet, tham tra, xt ly ho so va trinh Lanh dao So xem xét két qua a,n da_:p Ag Q ? y qu .
Buéc 4 kK chinh Vien thong va Chuyen 1,25 ngay
giai quyet TTHC 2i A A
doi so thu ly ho so
: .. . Lanh dao S¢o Khoa hoc va
) Xem xét va phé &t ké A gIa et TTH i i ;
Budc 5 em xet va phé duyét két qua giai quyet C Cong nghé 0,5 ngay
Bude 6 V40 s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tam phuc | Vin thu S& Khoa hoc va 05 no:
YOC0 1 \u hanh chinh cong Cong nghé 2 Ngay
Chuyén vién tiép nhan hd so Khe s
Budce 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc cia S& Khoa hoc va Cong ?l?c‘i (ggn n

nghé thuc hién nhiém vu tai
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Thur tw

N A Noi dung cong viéc Ngwai thue hién Thoi gian thuc hién
cong viée 0 C ! ¢ ! ¢

TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hé so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

Tong thai gian giai quyét TTHC 45 ngay

Quy trinh sé: 02
2. Quy trinh gii quyét nhém TTHC:

- Ngurng kinh doanh dich vu vién thong d6i voi doanh nghiép vién thong khong phai 1a doanh nghiép vién thong nam giit phuong tién
thiét yéu, doanh nghiép vién thong co Vi tri thong linh thi trudng hoic doanh nghiép thugc nhém doanh nghi¢p vién thong co vi tri thong linh
thi truong ddi véi thi trudng dich vu Vlen thong Nha nudc quan ly, doanh nghiép cung cap dich vu V|en théng cong ich (co giay phép cung cap
dich vu c6 ha ting mang, loai mang vién thong céng cong cb dinh mat dat khong sir dung bang tan s vo tuyén dién, khéng sir dung sé thué
bao vién thong c6 pham vi thiét 1ap mang vién thong trén mat tinh, thanh phé truc thude trung wong) khi ngir ng kinh doanh mat phan hozc
toan bo cac dich vu vién théng - M& TTHC: 1.013885

- Ngurng kinh doanh dich vuy vién thong d6i vai doanh nghiép vién thong khong phai 1a doanh nghiép vién thdng nam giit phuong tién
thiét yéu, doanh nghiép vién thong c6 vi tri thong linh thj truong hoc doanh nghiép thuc nhém doanh nghiép vién thdng c6 vi tri thong linh
thi truong ddi véi thi truong dich vu vién thong Nha nudce quan ly, doanh nghiép cung Cap dich vu vién thdng cong ich (co gidy phep cung cap
dich vu khdng c6 ha tang mang, loai hinh dich vu vién théng c6 dinh mat dat (dich vu vién théng cung cap trén mang vién théng ¢ dinh mat
dat)) khi ngirng kinh doanh mét phan hozc toan bo céc dich vu vién thong - Ma TTHC: 1.013888

- Cép glay phép cung cap dich vu vién thong khong c6 ha tang mang, loai hinh dich vu vién thong cb dinh mat dat (dich vu vién
thong cung cip trén mang vién théng cb dinh mit dat — Ma TTHC: 1.013899
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- Cép glay phép cung cép dich vu vién thong c6 ha tang mang, loai mang vién thong cong cong ¢ dinh mat dat khong st dung bing
tan sO vO tuyén dién, khong st dung s6 thué bao vién thong c6 pham vi thiét 1ap mang vién thong trong mét tinh, thanh phd tryc thudce
trung wvong — Ma TTHC: 1.013900

- Stra d6i, bd sung gidy phép cung cap dich vu vién thong khong c6 ha tang mang, loai hinh dich vu vién thong ¢6 dinh mit dat (dich
vu vién thong cung cip trén mang vién théng cd dinh mit dat) dbi v6i truong hop quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh
s0 163/2024/ND-CP — M3 TTHC: 1.013901

- Stra doi, bo sung gidy phép cung cap dich vu vién thong khong c6 ha tang mang, loai hinh dich vu vién thong c6 dinh mat dat (dich
vu vién thong cung cip trén mang vién thong cd dinh mat dat) d6i voi trudng hop quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh sb
163/2024/ND-CP — M& TTHC: 1.013902

- Stra d01 bo sung glay phép cung céap dich vu vién thong co ha tang mang, loai mang vién thong cong cong ¢ dinh mait dat khong
sir dung bang tan s6 vo tuyen dién, khong str dung s6 thué bao vién 'thong c¢6 pham vi thiét 1ap mang vién thong trong mot tinh, thanh phd
truc thude trung wong ddi véi truong hop quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh s6 163/2024/NP-CP — Ma TTHC:
1.013903

- Sua 601 bo sung glay phép cung cap dich vu vién thong co ha tang mang, loai mang vién thong cong cong ¢ dinh mat dat khong
sir dung bang tan s6 vo tuyen dién, khong str dung s6 thué bao vién thong c6 pham vi thlet 1ap mang vién thong trong mdt tinh, thanh phd
tryc thude trung wong dbi voi trudng hop quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s6 163/2024/ND-CP — M4 TTHC: 1.013904

- Gia han glay phép cung cép dich vu vién thong c6 ha tang mang, loai mang vién thong cong cong ¢ dinh mat dat khong sir dung
bang tan sb vo tuyén dién, khong sir dung so thué bao vién thong co6 pham vi thiét 1ap mang vién thong trong mét tinh, thanh phd tryc thudc
trung wong — Ma TTHC: 1.013905

- Gia han gidy phép cung cap dich vu vién thong khong c6 ha tang mang, loai hinh dich vy vién thong ¢ dinh mat dt (dich vu vién
thong cung cap trén mang vién thong c6 dinh mat dat) — Ma TTHC: 1.013906

- Cap lai glay phép cung cap dich vu vién thong co ha ting mang, loai mang vién thong cong cong ¢ dinh mat dat khong str dung
bang tan sb vo tuyén dién, khong str dung sb thué bao vién thong c6 pham vi thiét 14p mang vién théng trong mét tinh, thanh phd tryc thudc
trung wong — Ma TTHC: 1.013907

- Cép lai gidy phép cung cap dich vu vién thong khong c6 ha tAng mang, loai hinh dich vu vién théng cb dinh mat dét (dich vu vién
thong cung cip trén mang vién thong cb dinh mit dat) — Ma TTHC: 1.013976
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:l“hu’ t-l'f Noi dung cong viéc Ngwai thue hién Thaoi gian thue hién
cobng viéce
Kiém tra, xem xét tinh chinh xdc, day du cua ho so, 14p phiéu tiép , ‘
nhan va hen tra ket qud; quét (scan) va luu trl ho so dién ti, dung | Chuyén vién tiep nhan ho so
chﬁ: ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém | cua S¢ Khoa hoc va Cong
Vé tinh day du, toan ven, chinh xac vai cac noi dung theo ban giay nghé thuc hién nhiém vu tai
Bude 1 cap nhat vao Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén | TTPVHCC tinh; cbéng chic 0.95 naa
ngay dén co quan co tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac | TTPVHCC cac xa, phuong 129 Ngay
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol Vi truong hop tlep duogc giao tiep nhan ho so
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan cO tham linh vuc hoat dong khoa hoc
quyen deé gidi quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc ke tur khi ti€p | va cong ngh¢
nhan ho so.
Lanh dao phong Quan ly Buu
Budc 2 | Phan cong cong chirc phong chuyén mén thu Iy ho so chinh Vién thong va Chuyén 0,5 ngay
ddi s6 thu Iy ho so
Céng chuc phong Quan ly Buu
Bude 3 Nghién ctu, tham dinh, xa Iy ho so va tham muu cho Lanh dao | chinh Vién théng va Chuyén 12 nai
oce phong két qua giai quyét TTHC ddi sb phu trach giai quyét ngay
TTHC
e w2 L o1 Lanh dao phong Quan ly B
Xem xét, tham tra, xtr ly ho so va trinh Lanh dao S& xem xet két qua a,n a_:p Ag Q ? y lfu .
Budc 4 i3 quvét TTHC chinh Vien thong va Chuyeén 1,25 ngay
glar quy d6i 56 thu Iy hd so
. . Lanh dao S& Khoa hoc va
5 Xem xeét va phé duyét két qua giai quyet TTHC ) i 3
Budce 5 p yet ket qua glal quye Céng ngh¢ 0,5 ngay
, V4o s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc | Van thu S& Khoa hoc va .
Budc 6 0,5 ngay

vu hanh chinh céng

Cong nghé
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Thur tw
cong viée

Noi dung cong viéc

Ngwai thue hién

Thaoi gian thue hién

Budc 7

Tra két qua cho ca nhan, to chic

Chuyén vién tiép nhan hd so
cia So Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém wvu tai
TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

Khong quy dinh
thot gian

Tong thai gian giai quyét TTHC

15 ngay

3. Quy trinh ndi bd giai quyét nhém TTHC:

- Thu h01 gidy phép cung cap dich vu vién thong khong c6 ha tang mang, loai hinh dich vu vién _thong ¢ dinh mat dat (dich vy vién
thong cung cap trén mang vién thong c¢d dinh mat dat) va gidy ching nhan dang ky cung cap dich vy vién thong - M& TTHC: 1.013908

- Thu hoi glay phép cung cap dich vy vién thong co ha tang mang, loai mang vién thong cong cong c6 dinh mat dat khong st dung
bang tan sb vo tuyén dién, khong str dung sb thué bao vién thong c6 pham vi thiét 14p mang vién théng trong mét tinh, thanh phd tryc thudc
trung wong - Ma TTHC: 1.013909

Quy trinh s6: 03

Thir tuw
cong viée

Noi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cia hd so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, ding
chir ky s6 c4 nhan duoc cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém
vé tinh dy du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy;

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S6 Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cbng chuac

0,25 ngay
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:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién Thaoi gian thue hién
cobng viéce
cap nhat vao Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén | TTPVHCC cac xa, phuong
ngay dén co quan ¢ tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc | dugc giao tiep nhén ho so
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol Véi truong hop tlep linh vuc hoat dong khoa hoc
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan cO tham | va cong nghé
quyén gie giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.
Lanh dao phong Quan ly Buu
Buéc 2 | Phan cong cong chirc phong chuyén mén thu Iy ho so chinh Vién thdng va Chuyén 0,5 ngay
ddi s6 thu Iy ho so
Coéng chuc phong Quan ly Buu
Bude 3 Nghién cau, thim dinh, xir Iy hd so va tham muu cho Lanh dao | chinh Vién théng va Chuyén 07 no?
oe phong két qua giai quyét TTHC ddi sb phu trach giai quyét ngay
TTHC
) , o L Lanh dao phong Quan ly B
Xem xét, tham tra, xir Iy hd so va trinh Lanh dao Sor xem xét két qua | - 420 phong Quan 1y Buu \
Buéce 4 i quvét TTHC chinh Vien thong va Chuyén 1,25 ngay
glarquy d6i s6 thu Iy hd so
. . Lanh dao S& Khoa hoc va
: Xem xét va phé duyeét két qua giai quyét TTH - ' 3
Budc 5 em xet va phé duyét két qua giai quyet C Cong nghé 0,5 ngay
V4o s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc | Van thu S& Khoa hoc va .
Budc 6 0,5 ngay

vu hanh chinh céng

Cong nghé
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Thur tw
cong viée

Noi dung cong viéc

Ngwai thue hién

Thaoi gian thue hién

Budc 7

Tra két qua cho ca nhan, t6 chic

Chuyén vién tiép nhan hé so
cia S6 Khoa hoc va Codng
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cdng chtc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan ho so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong nghé

Khoéng quy dinh
thoi gian

Tong thai gian giai quyét TTHC

10 ngay

4. Quy trinh ndi bd giai quyét nhom TTHC:

- Bang ky cung cap dich vu vién thong - Ma TTHC: 1.013912

- Cép gidy chung nhén dang ky két n6i dé cung cap dich vy ndi dung thong tin trén mang vién thong di dong — M3 TTHC: 1.013913

- Sira ddi, bd sung gidy ching nhan ding ky két ndi dé cung cip dich vu ndi dung thong tin trén mang vién thong di dong - M4
TTHC: 1.013914

- Gia han chtng nhan dang ky két ndi dé cung cap dich vu noi dung thong tin trén mang vién thong di dong - Ma TTHC: 1.013915

- Cap lai gidy chimg nhan dang ky két ndi dé cung cap dich vy ndi dung thong tin trén mang vién thong di dong — Ma TTHC:

1.013917

- Phan bo S(A’)’ thué bao di dong H2H theo phuong thire dau gia — Ma TTHC: 1.013910
- Hoan tra so thué bao di dong H2H dugc phan bo theo phuong thirc dau gia — Ma TTHC: 1.013911

Quy trinh sb: 04



76

Thir tuw
cong viée

Noi dung cong viéc

Nguwdi thue hién

Thoi gian thuc hién
(Ngay lam viéc)

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cua hd so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quet (scan) va luu trir hd so dién tir, dung
chir Ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém
vé tinh day du, todn ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
ngay dén co quan co tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol Vi truong hop tlep
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan cO tham
quyén dé giai quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan ho so.

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S6 Khoa hoc va Coéng
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cdng chtc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan ho so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong nghé

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong cong chac phong chuyén mén thy ly ho so

Lanh dao phong Quan ly Buu
chinh Vién thong va Chuyén
ddi s6 thu Iy ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Nghién ctu, tham dinh, xa Iy ho so va tham muu cho Linh dao
phong két qua giai quyét TTHC

Céng chuc phong Quan ly Buu
chinh Vién théng va Chuyén
ddi sb phu trach giai quyét
TTHC

02 ngay lam viéc

Budc 4

Xem xét, tham tra, x&r Iy ho so va trinh Lanh dao S xem xét két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao phong Quan ly Buu
chinh Vién thong va Chuyén
ddi s6 thu Iy ho so

1,25 ngay lam viée

Budc 5

Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S¢ Khoa hoc va
Cong nghé

0,5 ngay lam vi¢c
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Thoi gian thuc hién

:l“hu’ t.l’f Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién A
cong viée (Ngay lam viéc)
) V2o s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc | Van thu S& Khoa hoc va A
Buoc 6 0,5 ngay lam viéc

vu hanh chinh céng Cong nghé

Chuyeén vién tiép nhan ho so
cia S6 Khoa hoc va Coéng
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cbong chuc Khong quy dinh
TTPVHCC cac xa, phuong thoi gian
duoc giao tiép nhan ho so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong nghé

Budc 7 | Tra két qua cho c& nhan, to chic

Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc

) ) N ) ~ Quy trinh s0: 05
5. Quy trinh ngi b¢ gidi quyet TTHC: Thong bao cung cap dich vu vién thong doi voi doanh nghié¢p cung cap dich vu vién thong
co ban trén Internet, dich vu dién toan dam may, dich vu thu dién tir, dich vu thu thoai, dich vu fax gia tang gia tri - Ma TTHC: 1.013897

- Thoi gian thue hién
Thr tyr N¢i dung cong vige Nguoi thye hign : s vise)
cong viée (Ngay lam viéc)

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du caa hd so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, ding
Bude 1 | chir ky s6 ca nhan dugc cap de ky trén ban dién tir, chiu tréch nhigm
vé tinh dy du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban glay,
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC caa tinh va chuyén

Chuyén vién tiép nhan ho so
cuia S6 Khoa hoc va Céng 0,25 ngay lam viée
nghé thuc hién nhiém vu tai )
TTPVHCC tinh; cbng chuac
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. Thoi gian thuwe hién
Thir t.l’f Noi dung cong viéc Nguoi thue hién g o
cong Vviéc (Ngay lam viéc)
ngay dén co quan ¢ tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc | TTPVHCC cac x&, phuong
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol Véi truong hop tlep duoc giao tiep nhan ho so
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so g1ay dén co quan cO tham | linh vyc hoat dong khoa hoc
quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép | va cdng nghé
nhan hd so.
Lanh dao phong Quan ly Buu
Buéc 2 | Phan cong cong chic phong chuyén mén thu Iy hd so chinh Vién théng va Chuyén | 0,5 ngay lam viéc
ddi s6 thu Iy ho so
Codng chic phong Quan ly Buu
Bude 3 Nghién cau, tham dinh, xir Iy ho so va tham muu cho Lanh dao | chinh Vién théng va Chuyén 02 AV T vig
oce phong két qua giai quyét TTHC d6i sb phu trach giai quyét ngay fam vice
TTHC
o _ o LA Lanh dao phong Quan ly B
Xem xet, tham tra, xt ly ho so va trinh Lanh dao So xem xét két qua a,n a_:p Ag Q ? y qu NP
Buéc 4 kK chinh Vien thong va Chuyén | 1,25 ngay lam viéc
giai quyet TTHC 2i A A
doi so thu ly ho so
. . Lanh dao S& Khoa hoc va
r X m A Y hA A k/\ 5 =0 A TTH 3 ¥ \ \ A
Buébce 5 em xet va phé duyét két qua giai quyet C Cong nghé 0,5 ngay lam viéc
V4o s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc | Van thu S& Khoa hoc va o
Budc 6 \ A A . 0,5 ngay lam viéc
vu hanh chinh cong Cong nghé
Chuyén vién tiép nhan hé so A .
Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, td chuc cua S¢ Khoa hoc va Cong | Khong quy dinh
nghé thuc hién nhiém vu tai thoi gian

TTPVHCC tinh; cbng chuac
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Thir tuw
cong viée

Noi dung cong viéc

Nguwdi thue hién

Thoi gian thuc hién
(Ngay lam viéc)

TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cdng nghé

Tong thai gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

VI. LINH VUC TAN SO VO TUYEN BIEN (10 quy trinh)

1. Quy trinh ndi b giai quyét nhom TTHC:

Quy trinh sé: 01

- Gia han gidy phép sir dung tan so va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai vo tuyén dién nghiép du — Ma TTHC: 2.002782

- Cap doi giay phép sir dung tan sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién nghiép du — Ma TTHC: 2.002776

Thur tw
cong viée

Noi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian thue hién

Bude 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du caa hd so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir ho so dién tu, ding
chir ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém
vé tinh déy du, toan ven, chinh xéc véi cdc ngi dung theo ban giay;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan ¢ tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol Véi truong hop tlep
nhan sau 15 gid hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham

Chuyén vién tiép nhan ho so
cua S Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cdng chuc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan ho so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong nghé

0,25 ngay
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:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién Thaoi gian thue hién
cong viéc
quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc ke tir khi ticp
nhan ho so.
Lanh dao phong Quan ly Buu
Buéc 2 | Phan cong cong chic phong chuyén mén thu Iy hd so chinh Vién thdng va Chuyén 0,5 ngay
ddi s6 thu Iy ho so
Coéng chuc phong Quan ly Buu
Bude 3 Nghién cau, tham dinh, xir Iy hd so va tham muu cho Lanh dao | chinh Vién théng va Chuyén 04 na?
oce phong két qua giai quyét TTHC doi sb phu trach giai quyét ngay
TTHC
e A S "y Lanh dao phong Quan ly B
Xem xét, tham tra, xtr ly ho so va trinh Lanh dao S& xem xet két qua a,n a_:p Ag Q ? y qu .
Budc 4 i3 quvét TTHC chinh Vien thong va Chuyen 1,25 ngay
glar quy d6i 56 thu Iy hd so
. . Lanh dao S& Khoa hoc va
: Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTH ' ' :
Budc 5 em xet va phé duyét ket qua giai quyet C Cong nghé 0,5 ngay
V4o s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc | Van thu S& Khoa hoc va .
Budc 6 \ A A A 0,5 ngay
vu hanh chinh cong Cong nghé
Chuyén vién tiép nhan ho so
cua S6 Khoa hoc va Céng
, ) nghé thuc hién nhiém vu tai A .
Bude 7 | Tra két qua cho ca nhan, to chirc TgrpVHCC tinh; cong chiic th?(‘i ggﬂdmh

TTPVHCC cac xa, phuong
duogc giao tiep nhan ho so
linh vuc hoat dong khoa hoc
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Thur tw

N A Noi dung cong viéc Ngwai thue hién Thoi gian thuc hién
cong viée : ; T

va cong nghé

Téng thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay

Quy trinh sé: 02

2. Quy trinh ni bd giai quyét TTHC: Cip d6i gidy cong nhan t6 chirc du dicu kién cap chir ng chi vo tuyén dién nghiép du — M&
TTHC: 2.002793

Thur tw

o A Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién Thoi gian thuc hién
cong viec . . v v ; ¢

Kiém tra, xem xét tinh chinh xé4c, ddy du cua hd so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trix hd so dién tir, dung Chuyén vién tiép nhan h so
chir ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém | 24 'S¢ Khoa hoc va Cong
vé tinh dy du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban glay, nghé thuc hién nhiém vu tai
’ cap nhat vao Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén TTPVHCC tinh; céng chuc .
Budc 1 | ngay dén co quan c6 tham quyén gial quyet theo quy dinh (hodc | TTpyHCC cac xi phuong 0,25 ngay
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol Véi truong hop tlep dugc giao tiép nhén hd so
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan cO tham linh vuc hoat dong 'khoa hoc
quyén gTe giai quyét trong khdng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép va cén.g nghé ' '

nhan ho so. '

Lanh dao phong Quan 1y Buu

: Phan cdng cong chiic phong chuyén mén thu Iy ho so . :
Buoe 2 9.£ong phong enuy i chinh Vien thong va Chuyeén

0,5 ngay
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:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién Thaoi gian thue hién
cobng viéce
d6i so thu 1y ho so
Cong chic phong Quan ly Buu
Bute 3 Nghién cau, tham dinh, xir Iy hd so va tham muu cho Lanh dao | chinh Vién théng va Chuyén 07 g
oe phong két qua giai quyét TTHC doi sb phu trach giai quyét ngay
TTHC
e oA S "y Lanh dao phong Quan ly B
Xem xét, tham tra, xtr ly ho so va trinh Lanh dao S& xem xet két qua a,n a_:p Ag Q ? y lfu .
Budc 4 i3i quvét TTHC chinh Vien thdng va Chuyeén 1,25 ngay
glarquy d6i s6 thu Iy hd so
. . Lanh dao S& Khoa hoc va
: Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTH ' ' 3
Budc 5 em xet va phé duyét ket qua giai quyet C Cong nghé 0,5 ngay
, Vao sb vin ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc | Van thu S& Khoa hoc va .
Budc 6 \ A A A 0,5 ngay
vu hanh chinh cong Cong nghé
Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S6 Khoa hoc va Coéng
nghé thuc hién nhiém vu tai
, L As 12 C A A AR TTPVHCC tinh; cbong chuc Khong quy dinh
Tra ket qua cho ca nhén, t6 chuic ’ L0
Buge 7 axetqua 1O TTPVHCC céac xa, phuong thoi gian

duoc giao tiép nhan ho so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cdng nghé

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay
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3. Quy trinh ndi b gidi quyét nhém TTHC:

Quy trinh so6: 03

- Cap gidy phép sir dung tan s va thiét bi vo tuyén dién ddi v6i dai vo tuyén dién nghiép du — Ma TTHC: 2.002781

- Stra d6i, bo sung gidy phép sir dung tan s va thiét bi vo tuyén dién ddi v6i dai vo tuyén dién nghiép du — Ma TTHC: 2.002787

Thir tuw
cbng viée

Noi dung cong viéc

Ngwoi thye hién

Thaoi gian thue hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cua hd so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trie ho so dién tir, ding
chir Ky s6 ca nhan dugc cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém
vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban glay
cap nhat vao Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan ¢ tham quyén gial quyet theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol véi truong hop tlep
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan ¢cO tham
quyén dé giai quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan hd so.

Chuyeén vién tiép nhan ho so
cia S6 Khoa hoc va Coéng
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cbng chuac
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cdng nghé

0,25 ngay

Budc 2

Phan cong cong chac phong chuyén mdn thu Iy ho so

Lanh dao phong Quan ly Buu
chinh Vién thong va Chuyén
d6i s6 thu 1y ho so

0,5 ngay

Budc 3

Nghién ctu, tham dinh, xi Iy ho so va tham muu cho Lanh dao
phong két qua giai quyét TTHC

Coéng chuic phong Quan ly Buu
chinh Vién thong va Chuyén
ddi sb phu trach giai quyét
TTHC

08 ngay

Budc 4

Xem xét, tham tra, x&r Iy ho so va trinh Lanh dao S xem xét két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao phong Quan ly Buu
chinh Vién théng va Chuyén

1,25 ngay
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Thur tw

N A Noi dung cong viéc Ngwai thue hién Thoi gian thuc hién
cong viée 0 C ! ¢ ! ¢

d6i 6 thu 1y hd so

Lanh dao So Khoa hoc va

: Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTH
Budc 5 em xet va phé duyét két qua giai quyet C Cong nghé

0,5 ngay

Va0 s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tm phuc | Van thu S& Khoa hoc va

Budc 6 vu hanh chinh céng Cong ngh¢

0,5 ngay

Chuyén vién tiép nhan ho so
cua S¢ Khoa hoc va Céng
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cdng chuc Khéng quy dinh
TTPVHCC céc x3, phudng thoi gian
duoc giao tiép nhan hd so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cdng nghé

Budc 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc

Tong thai gian giai quyét TTHC 11 ngay

Quy trinh sb: 04
4. Quy trinh ndi b giai quyét nhém TTHC:
- Gia han gidy phép st dung tan sd va thiét bi vo tuyén dién ddi véi mang thong tin v6 tuy é n dién ndi bo - Ma TTHC: 2.002789
- Cap doi gidy phép str dung tan sd va thiét bi vo tuyén dién dbi véi mang thong tin vo tuyén dién ndi bo - Ma TTHC: 2.002780
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:l“hu’ t-l'f Noi dung cong viéc Ngwai thue hién Thaoi gian thue hién
cobng viéce
Kiém tra, xem xét tinh chinh xdc, day du cua ho so, 14p phiéu tiép , ‘
nhan va hen tra ket qud; quét (scan) va luu trl ho so dién ti, dung | Chuyén vién tiep nhan ho so
chﬁ: ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban dién tu, chiu trach nhiém | cua S¢ Khoa hoc va Cong
Vé tinh day du, toan ven, chinh xac vai cac noi dung theo ban giay nghé thuc hién nhiém vu tai
Bude 1 cap nhat vao Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén | TTPVHCC tinh; cbéng chic 0.95 naa
ngay dén co quan co tham quyén giai quyet theo quy dinh (hoac | TTPVHCC cac xa, phuong 129 Ngay
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol Vi truong hop tlep duogc giao tiep nhan ho so
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan cO tham linh vuc hoat dong khoa hoc
quyen deé gidi quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc ke tur khi ti€p | va cong ngh¢
nhan ho so.
Lanh dao phong Quan ly Buu
Budc 2 | Phan cong cong chirc phong chuyén mén thu Iy ho so chinh Vién thong va Chuyén 0,5 ngay
ddi s6 thu Iy ho so
Céng chuc phong Quan ly Buu
Bude 3 Nghién ctu, tham dinh, xa Iy ho so va tham muu cho Lanh dao | chinh Vién théng va Chuyén 11 nad
oce phong két qua giai quyét TTHC ddi sb phu trach giai quyét ngay
TTHC
e w2 L o1 Lanh dao phong Quan ly B
Xem xét, tham tra, xtr ly ho so va trinh Lanh dao S& xem xet két qua a,n a_:p Ag Q ? y lfu .
Budc 4 i3 quvét TTHC chinh Vien thong va Chuyeén 1,25 ngay
glar quy d6i 56 thu Iy hd so
. . Lanh dao S& Khoa hoc va
5 Xem xeét va phé duyét két qua giai quyet TTHC ) i 3
Budce 5 p yet ket qua glal quye Céng ngh¢ 0,5 ngay
, V4o s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tdm phuc | Van thu S& Khoa hoc va .
Budc 6 0,5 ngay

vu hanh chinh céng

Cong nghé
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Thur tw
cong viée

Noi dung cong viéc

Ngwai thue hién

Thaoi gian thue hién

Budc 7

Tra két qua cho ca nhan, to chic

Chuyén vién tiép nhan hd so
cia So Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém wvu tai
TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

Khoéng quy dinh
thot gian

Tong thai gian giai quyét TTHC

14 ngay

Quy trinh s6: 05

5. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cip gidy cong nhan t6 chic du diéu kién cdp chimg chi vo tuyén dién nghiép du — M4
TTHC: 1.013935

Thir tuw
cong viée

Noi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian thuce hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du caa ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién tu, ding
chir Ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém
vé tinh day du, toan ven, chinh xac voi cdc ngi dung theo ban giay;
cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan c6 thAm quyén giai quyét theo quy dinh (hoic

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S6 Khoa hoc va Céng
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cong chuac
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so

0,25 ngay
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:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién Thaoi gian thue hién
cong viéc
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol Véi truong hop tlep linh vuc hoat dong khoa hoc
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan ¢ tham | va céng nghé
quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.
Lanh dao phong Quan ly Buu
Budc 2 | Phan cong cong chic phong chuyén mén thu ly hd so chinh Vién théng va Chuyén 0,5 ngay
ddi s6 thu Iy ho so
Codng chic phong Quan ly Buu
Bute 3 Nghién cau, tham dinh, xir Iy h6 so va tham muu cho Lanh dao | chinh Vién théng va Chuyén 17 nae
oce phong két qua giai quyét TTHC ddi sb phu trach giai quyét ngay
TTHC
) , o L Lanh dao phong Quan ly B
Xem xét, tham tra, xir Iy hd so va trinh Lanh dao Sor xem xét két qua | oo 420 phong Quan 1y Buu \
Budc 4 i quvét TTHC chinh Vien thong va Chuyén 1,25 ngay
glarquy i 56 thu Iy hd so
A I S £ Lanh dao S¢& Khoa hoc va .
Budc 5 | Xem xet va phé duyét ket qua giai quyet TTHC Cong nghé 0,5 ngay
Bude 6 V40 s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Trung tam phuc | Vin thu S& Khoa hoc va 05 no:
YOC0 1\ hanh chinh cong Cong nghé > Ngay
Chuyén vién tiép nhan hd so
cuia So Khoa hoc va Cong Khe dinh
Budce 7 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chirc ngh¢ thuc hién nhiém vu tai ?lfc‘i glilgn n

TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC cac xa, phuong




88

Thur tw
cong viée

Noi dung cong viéc

Ngwai thue hién

Thaoi gian thue hién

duoc giao tiép nhan hé so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

Tong thai gian giai quyét TTHC

20 ngay

6. Quy trinh ndi b giai quyét nhom TTHC:

Quy trinh s6: 06

- Cap gidy phép sir dung tan s va thiét bi vo tuyén dién ddi v6i mang thong tin vo tuyén dién nodi bd - M3 TTHC: 2.002788

- Stra d6i, b6 sung gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi mang thong tin vo tuyén dién ndi bo - M3 TTHC:

2.002790

Thir tuw
cong viée

Noi dung cong viéc

Nguwoi thue hién

Thoi gian thue hién
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Thur tw
cbng viée

Noi dung cong viéc

Nguwdi thue hién

Thoi gian thuc hién

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cua ho so, 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir hd so dién tu, ding
chir ky s6 c4 nhan dugc cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhiém
vé tinh déy du, toan ven, chinh xéc véi céc ndi dung theo ban gidy;
cap nhat vao Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyén
ngay dén co quan ¢ tham quyén gial quyet theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tlep theo dol véi truong hop tlep
nhan sau 15 gio hang ngay); chuyén hé so gidy dén co quan cO tham
quyén dé giai quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép
nhan hd so.

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia S& Khoa hoc va Coéng
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cdng chtc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan ho so
linh vuc hoat dong khoa hoc
va cdng nghé

0,25 ngay

Budc 2

Phan cong cong chac phong chuyén mén thy ly ho so

Lanh dao phong Quan ly Buu
chinh Vién théng va Chuyén
ddi s6 thu Iy ho so

0,5 ngay

Budc 3

Nghién ctu, tham dinh, xi Iy ho so va tham muu cho Linh dao
phong két qua giai quyét TTHC

Cbéng chuc phong Quan 1y Buu
chinh Vién théng va Chuyén doi
s6 phu tréch giai quyét TTHC

19 ngay

Budc 4

Xem xét, tham tra, xir Iy hd so va trinh Lanh dao S& xem xét két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao phong Quan ly Buu
chinh Vién thong va Chuyén
ddi s6 thu Iy ho so

1,25 ngay

Budc 5

Xem xét va phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao S& Khoa hoc va Cong
nghé

0,5 ngay

Budc 6

V0 s6 vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho Trung tam phuc
vu hanh chinh cong

Van thu S& Khoa hoc va
Cong nghé

0,5 ngay
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Thur tw
cbng viée

Noi dung cong viéc

Nguwdi thue hién

Thoi gian thuc hién

Budc 7

Tra két qua cho ca nhan, to chirc

Chuyén vién tiép nhan ho so
cia So Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cbng chuc
TTPVHCC cac xa, phuong
duoc giao tiép nhan hd so linh
vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé

Khéng quy dinh
thoi gian

Tong thai gian giai quyét TTHC

22 ngay
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